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Niniejszy przewodnik przeznaczony jest dla nauczycieli korzystajacych z serii Lokomotywa w klasie 3.
Gtéwna czesé ksigzki zostata poswiecona omoéwieniu zadah umieszczonych na stronie internetowej
www.loko.gwo.pl. Ponadto nauczyciel znajdzie tu propozycje prac z programami do edycji grafiki
(Microsoft Paint) i tekstu (np. Microsoft Word) oraz plany zaje¢ na 29 lekcji informatyki. W ramach
zaje¢ warto tez wykorzysta¢ karty pracy z zestawami zadah zamieszczone na stronie internetowej
wydawnictwa, w zaktadce z materiatami dydaktycznymi dla nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej.

W planach zaje¢ podano informacje, ktéra karte mozna wykorzysta¢ na danej lekcji.

Zgodnie z rozktadem materiatu zaproponowanym w serii Lokomotywa znaczna czes¢ zaje¢ w kla-
sie 3 poSwiecona jest wprowadzeniu uczniéw w Swiat internetu. Zagadnienie to zostato oméwione
W czesci Internet i bezpieczenstwo w sieci, gdzie zamieszczono filmy, m.in. na temat poczty e-mail,
przegladarki, wyszukiwarki, bezpieczefistwa i netykiety.

Prowadzac informatyke, zwtaszcza w klasie 3, nalezy zadbac o to, aby dzieci jak najwiecej pracowaty
przy komputerach — bez tego nauka obstugi tych urzadzen nie jest mozliwa.

Czestym btedem popetnianym podczas prowadzenia informatyki jest zbyt szczegbtowe omawianie
narzedzi w programach oraz sposobdéw rozwigzania zadania. Aby dzieci nauczyty sie swobodnie
korzysta¢ z komputera, o wiele lepiej jest je zachecaé¢, by samodzielnie eksperymentowaty z pro-
gramami i ich narzedziami. To, jakim sposobem rozwigzaé zadanie, réwniez powinny odkry¢ same —
metodg préb i btedéw. Niezalezenie od realizowania zapisow podstawy programowej, umiejetnos¢
odwaznego eksperymentowania jest najwazniejszg umiejetnoscia, jaka mozna przekaza¢ uczniom
klas 1-3.
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W klasie 3 czes¢ uwagi poswiecimy kontynuacji nauki obstugi programéw do edycji tekstu. Jezeli
szkota nie ma licencji na program ptatny (np. Microsoft Word), mozna skorzysta¢ z darmowego
oprogramowania do edycji tekstu — OpenOffice Writer — ktére jest elementem pakietu OpenOffice
(pakiet do pobrania ze strony www.openoffice.org/download). Program do edycji tekstu powinien
by¢ zainstalowany na kazdym komputerze w pracowni.

Program graficzny Microsoft Paint jest dostepny w kazdym $rodowisku Windows. Uczniowie korzy-
stajacy z komputeréw Macintosh réwniez moga uczestniczy¢ w zajeciach graficznych, ale wymaga to
wczedniejszego zainstalowania na kazdym komputerze odpowiedniego programu do obrébki grafiki
(np. Paintbrush lub Scribbles).

Na komputerach uczniéw powinien by¢ ustawiony wtasciwy uktad klawiatury, czyli Polski programisty.
Aby sprawdzi¢ lub zmieni¢ uktad klawiatury w systemie Windows XR nalezy wejs¢ w Panel sterowania
= Opcje regionalne i jezykowe => Jezyki => Szczegdty... i z rozwijanej listy u gory wybraé Polski — Polski
(programisty).

W systemie Windows 7 lub Vista nalezy wejs¢ w Panel sterowania = Region i jezyk (lub Opcje
regionalne i jezykowe) > Klawiatury i jezyki = Zmien klawiatury... i z rozwijanej listy u gory wybraé
Polski — Polski (programisty).

W systemie Mac OS X nalezy wejé¢ w Preferencje systemowe = Jezyk i tekst = Zrédta wprowadzania
i upewnit sie, ze na liscie zaznaczona jest wytacznie opcja Polski pro.

Uwaga. W systemie Windows moze sie zdarzy¢, ze podczas pracy uktad samoczynnie przestawi sie
na Polski 214 (zamienia sie klawisze [z] i [y], nie beda wpisywaty sie poprawnie polskie znaki itp.).
W takim wypadku wystarczy nacisngé¢ na klawiaturze kombinacje lewy [Ctrl] + lewy [Shift].

Jezeli dzieci bedg pracowaé na komputerach Mac, przed rozpoczeciem pracy warto przestawi¢ tzw.
klawisze modyfikujace. W tym celu nalezy (na kazdym komputerze) uruchomi¢ Preferencje systemowe
= Klawiatura > Klawisze modyfikujqgce i skonfigurowac je nastepujaco:

Klawisz Caps Lock (): | € Caps Lock &)
Klawisz Control (*): | % Command 3
Klawisz Opcja (\): | ~ Control al
Klawisz Command (88): | \_ Opcja ™

Taki uktad klawiszy modyfikujacych utatwi wpisywanie polskich znakéw. Ponadto pomoze to dzie-
ciom (i dorostym) przystosowac sie do pracy na komputerach z systemem Windows. Nalezy jednak
pamietaé, ze po przestawieniu funkcja klawisza bedzie inna, niz wskazuje na to jego oznaczenie,
np. klawisz [Ctrl] zadziata jak [Command], a klawisz [Cmd] — jak [Alt] (m.in. wpisywanie polskich
znakow).

Przygotowanie pracowni komputerowe;j



URUCHAMIANIE ZADAN

Nauczyciel pracujacy z serig Lokomotywa otrzymuje od GWO specjalny 6-cyfrowy kod dostepu dla
swojej klasy. Aby przejs¢ do zadan, nalezy wejs¢ na strone www.loko.gwo.pl, wpisa¢ otrzymany kod
i klikng¢ Zaloguj. Dla uproszczenia kazde dziecko w klasie uzywa tego samego kodu — mozna go
zapisac na tablicy.

Po wpisaniu odpowiedniego kodu przejdziemy do strony, na ktérej mozna bezposérednio uruchamia¢
poszczegblne zadania.

Uruchomienie przegladarki internetowej i wpisanie odpowiedniego adresu moze by¢ dla uczniow
problematyczne, warto wiec strone www.loko.gwo.pl doda¢ w przegladarce do ulubionych lub wrecz
utworzy¢ do niej bezposredni skrét na pulpicie.

Tworzenie skrotéw do strony internetowej na pulpicie wyglada bardzo réznie w zaleznosci od systemu
operacyjnego i uzywanej przegladarki, a takze zmienia sie wraz z kolejnymi wersjami przegladarek.
Aby dowiedzie¢ sie jak stworzy¢ skrét do strony na pulpicie, warto w wyszukiwarce internetowej
(np. Google.pl) wpisa¢ hasto: ,jak utworzy¢ skrét do strony internetowej na pulpicie [nazwa przegla-
darki]” (np. ,jak utworzyt skrét do strony internetowej na pulpicie chrome”).

Uruchamianie zadanh




NAUKA PISANIA NA KLAWIATURZE

Nauka pisania na klawiaturze to czes¢ Lokomotywy, z ktéra dzieci powinny pracowaé dosé czesto
rowniez na informatyce w klasie 3. Celem dostepnych w tej czesci ¢wiczen jest zapamietanie, gdzie
na klawiaturze znajdujg sie poszczegoblne litery, oraz wyksztatcenie odpowiednich nawykéw, ktére
pozwolg w przysztosci na pisanie bezwzrokowe.

Kolejnos¢ wprowadzanych liter jest nieco inna niz w podrecznikach. Wynika to z trudnosci manualnej,
jaka dzieci maja z pisaniem wielkich liter i polskich znakéw.

Nie nalezy wprowadza¢ pisania kolejnych liter zbyt szybko. Dobrg praktyka bedzie ¢wiczenie danej
grupy liter tak dtugo, az dzieci naucza sie poprawnie i szybko wykonywaé¢ zadania.

Uwaga. Podczas pracy z zadaniami z tej czeSci moze sie zdarzy¢, ze odpowiedzi nie zostang zaakcep-
towane mimo wcisniecia na klawiaturze klawisza z poprawng literg. Nalezy wéwczas sprawdzi¢, czy
nie jest wtaczony klawisz [CapsLock] i czy nie zmienit sie uktad klawiatury (np. litera z zamieniona

z literg y).

Aby zmieni¢ uktad klawiatury na poprawny, nalezy wcisng¢ kombinacje klawiszy lewy [Ctrl] + lewy
[Shift] (w systemie operacyjnym Windows).

Podstawy teoretyczne pisania na klawiaturze

Jesli weZzmie sie pod uwage, jak wazng role w pracy cztowieka odgrywaja obecnie komputery, mozna
z powodzeniem zatozy¢, ze szybkie pisanie na klawiaturze jest jedna z najbardziej przydatnych
»twardych” umiejetnosci.

Poprawne pisanie na klawiaturze komputerowej to tzw. pisanie bezwzrokowe, czyli takie, w ktérym
uzywamy wszystkich dziesieciu palcéw, a wzrok caty czas skierowany jest na ekran komputera.
Dtonie nie powinny sie odrywac od klawiatury, a ruchy palcéw powinny byé mozliwie oszczedne.

Spogladanie na klawiature zmniejsza predkos¢ pisania, poniewaz w momencie, gdy angazujemy
do tej czynnosci jeszcze jeden zmyst, zmuszamy mézg do analizowania wiekszej liczby bodZzcow.
Poleganie wytacznie na zmysle dotyku pozwala na znaczne zwiekszenie predkosci pisania.

Przed rozpoczeciem pisania palce powinny spoczywac na tzw. wierszu podstawowym. Palce lewej
dtoni — na klawiszach [a], [s], [d] i [f], a dtoni prawe] — na [j], [k], [I] i [;]. Nadgarstki powinny swobodnie
opierac sie na biurku w takiej pozycji, aby bez ich odrywania mozna byto siegna¢ palcami do klawiszy
z cyframi.
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Na klawiszach [f] i [j] umieszczone sa niewielkie zgrubienia, ktére przy prawidtowe] pozycji poczat-
kowe]j powinny by¢ wyczuwalne pod palcami wskazujacymi.

Kciuki powinny spoczywaé luzno na klawiszu [Spacja), cho¢ w wypadku pisania w jezyku polskim
zaleca sie lekkie podkurczenie prawego kciuka, tak aby spoczywat blizej klawisza [Alt] (lub wrecz na
nim, jezeli pozwala na to uktad danej klawiatury).

Nauka pisania na klawiaturze



Po nacidnieciu klawisza z literg palec powinien natychmiast powréci¢ na swoje miejsce poczatkowe.

Kazdy klawisz na klawiaturze przyporzadkowany jest konkretnemu palcowi. Niezwykle istotne jest,
aby podczas nauki stosowac to przyporzadkowanie mozliwie konsekwentnie. Wynika to z faktu,
Ze w nauce pisania bezwzrokowego opieramy sie na tzw. pamieci miesniowej, ktéra sprawia, ze
potrafimy powtarza¢ ruch bez udziatu Swiadomosci.

Wtasciwe przyporzadkowanie klawiszy pokazuje ponizsza ilustracja.
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Jak tatwo zauwazyé, palce najczesciej przemieszczaja sie nieznacznie w pionie w stosunku do swojej
pozycji poczatkowe;.

Wiekszos¢ dorostych uzytkownikéw komputeréw pisze, patrzac na klawiature, i nie uzywa niekto-
rych palcow, bo od poczatku nie byli oni uczeni prawidtowego sposobu pisania. Warto pamietag,
ze znacznie tatwiej jest nauczy¢ sie pisa¢ bezwzrokowo, niz walczy¢ z nieprawidtowymi nawykami
wyrobionymi podczas pisania wzrokowego. Oduczenie sie ich wymaga wielu godzin ¢wiczen i dys-
cypliny. Dlatego tak istotne jest, aby wtasciwe nawyki ksztattowaé juz od pierwszych godzin nauki
pisania na klawiaturze.

Jak uczyc trzecioklasistow pisania na klawiaturze?

Dzieci, ktére pracowaty z Lokomotywg w klasach 1 i 2, z pewnoscia orientuja sie w uktadzie kla-
wiatury i potrafig zlokalizowa¢ poszczegoélne litery. Wcigz moga jednak mie¢ pewne problemy natury
manualnej (np. z tzw. izolacja, czyli zmuszeniem tylko jednego palca do ruchu, bez poruszania pal-
cami sasiednimi). Oprécz tego wcigz trudne moze sie okaza¢ poprawne wpisywanie wielkich liter
i polskich znakéw.

Od trzecioklasistéw nie nalezy wymagaé w petni bezwzrokowego pisania, ale warto przestrzegaé
nastepujacych zasad:

1. Najwazniejsza jest lokalizacja matych liter
Celem nadrzednym pracy z tg czescig Lokomotywy powinno by¢ utrwalenie znajomosci pozycji
podstawowych liter na klawiaturze. Umiejetnosci te ¢wicza zadania od 1 do 6. Warto zwtaszcza
powtarza¢ zadanie 6 i wraca¢ do niego, nawet kiedy przerobilismy juz kolejne zadania.

2. Cwiczenia typu (a) nalezy zaczynaé w trybie éwiczenie, a dopiero potem wybieraé zabawe na
czas
Rozpoczecie pracy z zadaniem w trybie ¢wiczenie umozliwi dzieciom bezstresowa nauke. Po-
zwoli im tez przypomnie¢ sobie, jak odpowiednio uzywa¢ palcéw, zanim przejda do bardziej
emocjonujacego trybu rozwigzywania na czas.

Nauka pisania na klawiaturze




3. Wszystkie palce powinny by¢ widoczne
Nalezy zwréci¢ uwage na to, aby dzieci nie zaciskaty dtoni w piesé i nie wystawiaty tylko jednego
palca. Dobra metoda na oduczenie ich tego nawyku bedzie czeste zadawanie im pytania, czy
widza wszystkie swoje palce.

4. Uzywamy odpowiedniego palca
Cho¢ moze to wciagz sprawia¢ duzo probleméw, warto zacheca¢ dzieci do uzywania odpowied-
nich palcow. Wiasciwy palec kazdorazowo wskazany jest w ¢wiczeniach typu (a), ktére warto
powtarza¢ wielokrotnie.
Jezeli kilkoro dzieci siedzi przy jednym komputerze, mozna poleci¢ uczniom chwilowo niepracu-
jacym, by patrzyli, czy ich kolezanki i koledzy piszacy na klawiaturze uzywaja wtasciwych palcow
i ewentualnie zwracali im uwage.

5. Zaczynamy od pozycji poczatkowej obu dtoni
Warto zacheca¢ dzieci do stosowania pozycji poczatkowej (prawidtowa pozycja ukazana jest na
ekranie poczatkowym éwiczenia typu (a) oraz na poprzedniej stronie). Po kazdym nacisnieciu
klawisza obie dtonie powinny wraca¢ na wiersz podstawowy.
Dobrg metoda na wyksztatcenie tego nawyku bedzie przypominanie o koniecznosci wyczuwania
palcami wskazujgcymi zgrubien na klawiszach [f] i [j] kazdorazowo przed wpisaniem litery.

6. Probujemy pisac bez patrzenia
Dzieci, ktére beda szybko wykonywaé zadania, nalezy zacheca¢ do rozwigzywania zadah z niz-
szego poziomu bez patrzenia na klawiature.
Proponujemy wykona¢ w parach takie éwiczenie: jedno dziecko pisze z zamknietymi oczami,
a drugie czyta litery i sprawdza, czy litera zostata wpisana wtasciwym palcem.

7. Nie wprowadzamy klawisza [CapsLock]
Podczas nauki pisania wielkich liter nie nalezy podsuwaé dzieciom tatwiejszego sposobu w po-
staci wiaczenia klawisza [CapsLock]. Pisanie wersalikami zmniejsza czytelnos¢ napisanego tekstu.
Jest tez niezgodne z zasadami etykiety internetowej — tzw. netykiety (uznaje sie, ze osoba piszaca
wersalikami krzyczy).
Wszystkie czynnosci mozna z tatwoscig wykonac bez uzycia [CapsLock]. Z tego powodu klawisz
ten nie jest wprowadzany w Lokomotywie.

Zastosowanie sie do powyzszych zasad sprawi, ze uczniowie konczacy klase 3 beda sprawniej pisali
na klawiaturze i beda dobrze przygotowani do wprowadzenia pisania bezwzrokowego.

Zadania 1-6
() Nacisnij klawisz z literg, ktéra pojawita sie na ekranie.

Cwiczenie polega na pisaniu pojedynczych liter.
Przy kazdej literze pojawia sie podpowiedz, kt6-
rego palca nalezy uzy¢ do jej wpisania. Dostepne
sga dwa tryby — ¢wiczenie lub na czas. W trybie na
czas za predkos¢ wpisywania liter przyznawane
sg réznokolorowe medale.

4 Nacidnij klawisz 2 litery, ktora pojawita sig na ekranie. i

W éwiczeniach tego typu sekwencja wprowadza-
nych liter jest zawsze taka, aby mozna byto naj-
pierw przec¢wiczy¢ reke lewa, potem reke prawa,
a na koniec obie rece na raz. Od zadania nr 2 po-
jawiajg sie (losowo) wszystkie litery, ktore byty
poznawane wczesniej.

Nauka pisania na klawiaturze




Spis zadan

Wszystkie zadania z tej czesci Lokomotywy mozna rozwigzywac wielokrotnie, gdyz przyktady dobie-
rane sg losowo.

K.1. oaieu-15 przyktadéw

Pierwsze zadanie warto powtarzaé tak dtugo, az wszystkie dzieci beda potrafity zdoby¢ 15 zto-
tych medali, wykorzystujac podczas pisania wtasciwe palce.

K2. mtdl-21 przyktadéw
K.3. k y spacja — 22 przyktady
K4. sjwr—26 przyktadow
K.5. p b ¢ g — 30 przyktadéw
K.6. zn fh—33 przyktady

W tym zadaniu jest nieco wiecej przyktadéw, ktére zostaty dobrane tak, aby utrwali¢ kazdy
z dotychczas poznanych znakéw (mate litery bez g, v, x i bez polskich znakéw). Warto wracaé do
tego zadania wielokrotnie, co pozwoli na utrwalenie znajomosci uktadu klawiszy z literami
i zapamietanie, ktérymi palcami nalezy je wciskac.

Nauka pisania na klawiaturze




PRACA Z EDYTOREM TEKSTU

Gtéwnym celem pracy z t3 czescig Lokomotywy jest nauka obstugi programu do edycji tekstu (np.
Microsoft Word lub OpenOffice Writer). Przed rozpoczeciem pracy nalezy zadbac o to, aby taki program
byt zainstalowany na kazdym komputerze — patrz Przygotowanie pracowni komputerowej = 4.

Po kliknieciu kulek z numerami od 1 do 18 zadania nie zostang wyswietlone. Zamiast tego urucha-
miane jest pobieranie karty pracy (plik w formacie .doc). W oknie dialogowym przegladarki mozna
wskazaé, gdzie na komputerze zostanie zapisana karta pracy. Nalezy zwréci¢ uwage dzieci na to, aby
zapisaty plik w miejscu, ktére potem odnajda (np. w folderze Moje dokumenty). Dwukrotne klikniecie
karty pracy otworzy ja w domyslnym programie do edycji tekstu.

W kartach pracy znajduja sie éwiczenia oznaczone kolejnymi literami alfabetu, ktére utrwalaja naj-
bardziej przydatne umiejetnosci pracy z edytorem tekstu. Warto zachecaé uczniéw do wykonywania
¢wiczeh w sposéb opisany w podpowiedziach oznaczonych ikonka. Konieczne moze sie okazac prze-
czytanie uczniom tresci zadan i podpowiedzi. Dla utatwienia zostaty one zebrane w dalszej czesci
przewodnika.

W kartach pracy trafimy na nastepujace ikony:

(7) - instrukcja, ktéra podpowiada, w jaki sposéb wykonaé zadanie,
@ - wzor,

— wprowadzanie tekstu za pomoca klawiatury,

|T_;_;j — praca z grafika.

Sposoby opisane w instrukcjach najczesciej opieraja sie na wykorzystaniu klawiszy i skrotéw klawi-
szowych. Dzieki takiemu podejsciu uczniowie moga opanowac pisanie i edycje tekstu bez odrywania
rak od klawiatury, a to jest metoda znacznie szybsza i lepsza niz pisanie na klawiaturze i edytowanie
za pomoca myszy.

W celu zwiekszenia czytelnosci klawiszy i skrétéow klawiszowych zostaty one wyrdznione w tekscie
za pomocga pogrubionej czcionki i nawiaséw kwadratowych.

Najbardziej przydatnym skrétem klawiszowym, stosowanym w niemal kazdym programie uzytkowym,
jest [Ctrl+Z]. Powoduje on cofniecie ostatniej czynnosci wykonanej w programie. Warto przypominac
o tej funkcji przy okazji kazdego éwiczenia — przyda sie za kazdym razem, kiedy uczen popetni btad.

Jesli w programie Microsoft Word zostanie wybrana opcja sprawdzania gramatyki (ktéra domyslnie
jest wytaczona), w dokumencie zostang podkreslone wyrazy rozpoczynajace nowy wiersz matg litera.

Zawartosc przyktadowej karty pracy

Cwiczenia na tej karcie ——1

Numer karty pracy __,4 . Cwiczenia AB

. Jesien

Tytut karty pracy —

[ Ewiczenie 4-A. v

Numer éwiczenia

i polecenie
POdeWiedz najlepszego M (Q Uwaga. Na niektérych komputerach nie dziata funkcja podkredlania
. 9 btednie napisanych wyrazow. Jedli nie widzisz zadnych podkreslen,
SPOSObU rozwigzania musisz samodzielnie odszukaé wszystkie bledy i je poprawic.

Tedrzewa to brziozy.

Obszar wykonania
zadania

Chrzkan jestprzysmakiem smakoszy.

Potd kkrzewem bukszpanu rosng grzyby.

Praca z edytorem tekstu



Z réznych powodéw moze by¢ konieczne zapisanie pracy wykonanej przez ucznia. Nalezy wtedy
skorzysta¢ z opcji z menu Plik/Zapisz jako. Otworzy sie wowczas okno do zapisu pliku. Administrator
szkolnej pracowni komputerowej powinien wskaza¢ uczniom miejsce zapisywania plikéw. Proponu-
jemy trzymac sie nastepujacych zasad:

1. Nazwa pliku powinna zawiera¢ imie (lub imie i nazwisko) ucznia. Np. ,Ola, Lekcja5”.

2. Nazwa pliku powinna zawiera¢ takie okreslenie, aby bez koniecznosci otwierania byto wiadomo,
co jest w srodku. Ta zasada jest szczeg6lnie istotna wtedy, gdy dzieci tworza wtasne dokumenty.
Np. ,,Ola, Wyrazy z 6”.

3. Jezeli w szkole nie ma dyskéw sieciowych lub innych rozwigzah umozliwiajacych zapisanie plikéw
poza pamiecia komputeréw, warto zadba¢ o to, aby uczniowie siedzieli na kazdej lekcji przy
tych samych komputerach. Kazdy uczeh powinien mie¢ na swoim komputerze folder nazwany
imieniem i nazwiskiem, umieszczony w folderze Moje dokumenty — i tam powinien zapisywaé
wszystkie swoje prace.

4. W zadnym wypadku nie nalezy zapisywa¢ dokumentéw na pulpicie. Po kilku lekcjach spowodo-
watoby to duzy batagan.

5. Jezeli juz raz skorzysta sie z opcji Zapisz jako, przy kolejnym zapisywaniu tej samej pracy wystarczy
uzy¢ tylko opcji Zapisz. Pozwoli to na unikniecie tworzenia niepotrzebnych kopii tego samego pliku.

Praca z edytorem tekstu




Spis kart pracy

T.1

Cwiczenia ABCD
Alfabet

Y

Cwiczenie 1-A. Dopisz w kazdej linijce brakujace litery alfabetu.
Wykonaj to zadanie bez uzycia myszy.

@ Wzér:agbcédeefghijkltmnnodprsstuwyziz

agccédefgijktmninoodrsstuyziz
gbccéeefhijltnAdpsstuwyiz
agbdédeeghijktniAodprstuwyziz

Cwiczenie 1-B. Uzupetnij alfabet literami z ramki.
Wopisz kolejne litery w odpowiednich miejscach.

géendsit

abcdefghijklmnoprstuwyzz

Cwiczenie 1-C. Usun w alfabecie powtérzone litery.
Uzyj klawiszy [Delete] lub [Backspace].

AABCCCDEDEFGGHIIJKLEMNNNOOPRSSTU
WYZZ727

Cwiczenie 1-D. Powieksz czcionke, ktérg napisany jest alfabet, do wielkosci

40 punktow. Kolor liter oznaczajgcych samogtoski zmien na czerwony.

@ Aby zmienié wielko$¢ czcionki, najpierw zaznacz caty alfabet. Nastepnie
odszukaj w przyborniku (u géry ekranu) okienko z podang liczbg, ktéra
oznacza aktualng wielkos¢ czcionki 12 - . Kliknij na te liczbe, wpisz
liczbe 40 i nacis$nij [Enter].

aabccédegfghijklimninodprss$tuwyzzz

Praca z edytorem tekstu




T.2

Cwiczenia ABC
Moje hobby

N

Cwiczenie 2-A. Napisz kilka zdar o sobie. Skorzystaj z podpowiedzi.

Przedstaw sie. |Mam na imie... |Ania, Tomek

Chodze do... klasy trzeciej
Napisz, co lubisz | Bardzo lubie... |gra¢ w szachy, gotowaé, jezdzi¢ konno,
robic. konstruowac pojazdy z klockéw lego,

czytac ksigzki przyrodnicze,

czytac ksigzki detektywistyczne,
uprawiac sport, jezdzi¢ na tyzwach,
malowac

l;j Cwiczenie 2-B. Wstaw obrazy pasujace do twojego tekstu.

@ Otworz przegladarke internetowa.
Whpisz w pasku adresu: www.google.pl i naci$nij [Enter].

Whpisz w pasku wyszukiwarki Google nazwe czynnosci, ktorg lubisz
wykonywacé. Wcisnij [Enter].

W menu u goéry ekranu wybierz ,Grafika”, aby obejrzeé obrazy.

Kliknij na zdjecie, ktére chcesz umiesci¢ w swoim dokumencie. Aby je
skopiowag, kliknij na nim prawym przyciskiem myszy i wybierz , kopiuj
obrazek”.

Zminimalizuj przegladarke (kliknij myszkg na znaku minus w prawym
gérnym rogu ekranu) i wstaw skopiowany obrazek do swojego
dokumentu. Dopasuj jego rozmiar.

g Cwiczenie 2-C. Przygotuj plakat o swoich zainteresowaniach,
wykorzystujgc napisany wczesniej tekst i zgromadzone zdjecia.
W tekscie powieksz czcionke, zmien jej kolor na wybrany przez
siebie oraz dopasuj rozmiar zdjec.

2-B. Polecenie Kopiuj obrazek moze rézni¢ sie miedzy przegladarkami. Mozemy napotkac
polecenia: Kopiuj obraz, Kopiuj grafike czy Kopiuj.

Praca z edytorem tekstu




1.3

Cwiczenia AB
Wyrazy z 6

w

Cwiczenie 3-A. Dopisz wyrazy uzasadniajace pisownie 6. Zmier kolor litery 6
oraz tych liter, na ktére 6 sie wymienia, na czerwony.
@ Wzér: Wéz bo wozy

réow bo
nozka bo
kotko bo
skroét bo
niést bo
piéro bo
gtédwka bo
powrot bo
gwozdz bo

Cwiczenie 3-B. Napisz wyrazy z kazdej grupy w kolejnosci alfabetycznej.
Dowolnie zmien kolor czcionki i jej rozmiar.

ndzka gtéwka kotko gwozdz
row skroét pidro wozek
mowic krowka woéz stoét
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T.4

Cwiczenia AB
Jesien

o

Cwiczenie 4-A. Wstaw brakujace spacje i usun zbedne litery. Skorzystaj

z funkcji automatycznego sprawdzania pisowni. W tym celu kliknij prawym
przyciskiem myszy na podkreslonym wyrazie, a nastepnie wybierz z listy
wiasciwy wyraz. W razie braku podpowiedzi lub gdyby zadna z podpowiedzi
nie pasowata, popraw wyraz samodzielnie.

@ Uwaga. Na niektérych komputerach nie dziata funkcja podkreslania
btednie napisanych wyrazéw. Jesli nie widzisz zadnych podkreslen,
musisz samodzielnie odszuka¢ wszystkie btedy i je poprawic.

Tedrzewa to brzzozy.

Chrzkan jestprzysmakiem smakoszy.
Potd kkrzewem bukszpanu rosng grzyby.
Z prszenicy wyrabia sie chhleb.

Cwiczenie 4-B. Napisz zdania z podanymi wyrazami. Jesli ktérys
z napisanych przez ciebie wyrazéw zostanie podkreslony na czerwono,
popraw jego pisownie, korzystajgc z funkcji automatycznego
sprawdzania pisowni.

jarzebina

zwierzeta

jelen

4. Czasami dla podkreslonego, btednego wyrazu nie bedzie dostepna Zzadna poprawna
propozycja. W takim wypadku zaleca sie, aby uczen samodzielnie poprawit btad.
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T.5

Cwiczenia AB
Na polu

92

Cwiczenie 5-A. Pod tytutem ,Uprawa zb6z. Zniwa” wstaw z internetu
kilka obrazkdw zwigzanych z tg tematyka. Wpisz w pasku wyszukiwarki
internetowej hasta: zboze, Zniwa, chleb. Dowolnie zmien wielko$¢ i kolor
czcionki tytutu. Mozesz tez wstawic¢ obiekt WordArt.

Uprawa zbdz. Zniwa

Cwiczenie 5-B. Uzupetnij tabele podanymi wyrazami. Kolory utatwig ci prace.

@ Aby przenies¢ wyraz do tabeli, dwukrotnie na niego kliknij lewym
klawiszem myszy. Nastepnie kliknij na niego ponownie i — przytrzymujac
lewy klawisz myszy — przenie$ wyraz do odpowiedniej rubryki.

len pszenica rzepak marchew stonecznik ziemniaki jeczmien pietruszka

zyto buraki rzepa kukurydza owies

Rosliny okopowe Rosliny oleiste Rosliny zbozowe

5-A. Instrukcja wyszukiwania obrazkéw w internecie znajduje sie w zadaniu 2-B.
W pakiecie OpenOffice funkcjonuje nazwa FontArt zamiast WordArt.
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T.6

Cwiczenia AB
Wyrazy z rz

o))

Cwiczenie 6-A. Zmieri kolor dwuznakdéw rz na niebieski.

burza, jarzebina, kalendarz, kotnierz, korytarz, korzys¢,
kurz, marzenie, narzekanie, narzedzie, nietoperz, orzech,
porzadek, porzeczka, powierzchnia, rzadki, rzad,
rzeczywiscie, zakurzony

Cwiczenie 6-B. Utdz i napisz 3 zdania z wybranymi wyrazami z ¢wiczenia A.

@ Wzér: W zakurzonym korytarzu mieszkaja nietoperze.

Praca z edytorem tekstu




1.7

Cwiczenie A
Opis muchomora

=

Cwiczenie 7-A. Uzupetnij opis muchomora podanymi wyrazami.
Pamietaj, aby w zdaniach usunag¢ wielokropki.

szerszy wysoki biatym
okrggty  dorodnego wezszy
biatych  trujacy

pomaranczowoczerwonym

Na wycieczce w lesie zrobiliSmy kilka zdje¢. Najtadniejsze z nich

przedstawia ... muchomora

Ma on ... trzon w ... kolorze i ... kapelusz. Trzon jest ... na dole,
a ... na gorze. Blisko kapelusza, na trzonie widac jakby falbanke
lub kotnierzyk. Kapelusz jest w pieknym ... kolorze. Na kapeluszu

jest bardzo duzo lekko wypuktych ... plamek.

Pamietamy, ze ten grzyb, cho¢ bardzo nam sie podoba, jest ...

i nie wolno go dotykad.

7. Zaleca sie, aby uczniowie przepisywali wyrazy, a nie kopiowali je i wklejali.

Praca z edytorem tekstu




1.8

Cwiczenia AB
Rodzaje zdan i znaki interpunkcyjne

(0o

Cwiczenie 8-A. Na koricu kazdego zdania postaw wtasciwy znak
interpunkcyjny: . 'lub ?

Krol Karol kupit krélowej Karolinie korale koloru koralowego

Co kupit krél krélowej Karolinie

Jaki kolor miaty korale

Coz to byty za korale

Krélowa nosi korale od kréla Karola

Gdzie mozna kupié takie piekne korale

Krélowa podziekowata krélowi za wspaniaty prezent

Cwiczenie 8-B. Napisz po jednym dowolnym zdaniu kazdego typu:
- pytajace

- rozkazujace

- 0znajmujace

Praca z edytorem tekstu




T.9

¢wiczenia AB
Wyrazy z Z

O

Cwiczenie 9-A. W internecie znajdz obrazki do podanych wyrazéw.
Zaznacz litery Z na zielono, a dwuznak rz — na niebiesko.

@ Wzér: jez ﬁ
inzynier

jezyna

plaza

lezak

zeglarz

Cwiczenie 9-B. Dopisz kilka innych wyrazéw z z i poszukaj do nich obrazkéw
w internecie.

9-B. Instrukcja wyszukiwania obrazkéw w internecie znajduje sie w zadaniu 2-B.

T.10

Cwiczenia AB
Portret

10

Cwiczenie 10-A. ZnajdZ w internecie portret znanej osoby;,
np. Mikotaja Kopernika

Cwiczenie 10-B. Pod portretem napisz imie i nazwisko tej osoby.
Wysrodkuj podpis. Aby to zrobié, najpierw zaznacz go, a nastepnie odszukaj
w przyborniku ikonke ilustrujgcg wysrodkowany tekst: |£ == = i kliknij
na nig myszka.

10-A. Instrukcja wyszukiwania obrazkéw w internecie znajduje sie w zadaniu 2-B.
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T.11

Cwiczenia AB
Wyrazy z hich

11

Cwiczenie 11-A. Do kazdego wyrazu dopisz kolejny z tej samej
rodziny wyrazow.

@ Wzér: hamulec hamowac
historia

honor

herbata

harcerz

bohater

huk

Podhale

druh

Cwiczenie 11-B. Do kazdego wyrazu dopisz kolejny z tej samej rodziny
wyrazow — taki, w ktérym ch wymienia sie na
@ W?zdr: strach bo straszy¢

brzu
poducha
ru

pu
piechota
suchy
zu

da
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T.12

Cwiczenia AB
Rozsypanki wyrazowe

12

Cwiczenie 12-A. U167 i napisz zdania z podanych wyrazéw. Zastosuj
w odpowiednich miejscach wielkie litery i wstaw znaki interpunkcyjne.
Zaznacz litery 6 na czerwono, Z — na zielono, a dwuznaki rz — na niebiesko.

@ Wzér: wyruszyt dorozka krél w podroz
Krél wyruszyt w podréz dorozka.

na lezg talerzu porzeczki zéttym
kalendarz J6zek jaki kupit

Cwiczenie 12-B. Uporzadkuj wyrazy w zdaniach. Zastosuj w odpowiednich
miejscach wielkie litery i wstaw kropki.

@ Aby przenies¢ wyraz, dwukrotnie na niego kliknij lewym klawiszem
myszy. Nastepnie kliknij na niego ponownie i — przytrzymujac lewy
klawisz myszy — przenie$ wyraz w odpowiednie miejsce.

i dziewczynki w bawig berka sie chtopcy
czyta historyczng mama ksigzke Beaty

o samolotach brat kolegg z rozmawia mdj
je satatke smaczng Basia jarzynowg mafa
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T.13

13

Prezenty

Cwiczenie A

Cwiczenie 13-A. U167 tekst ,Gwiazdkowe prezenty”, koriczac
rozpoczete zdania. Uzyj wyrazéw z tabeli, przenoszac je za pomoca
funkcji kopiuj i wklej.

sami
wtasnorecznie
starannie
chetnie

pieknie

kupimy
zrobimy
wykonamy
podarujemy
przygotujemy
narysujemy
sprawimy

ucieszymy

etui na okulary
breloczki do kluczy
gwiazdkowe prezenty
ciekawe krzyzowki
zimowy pejzaz
kolorowy portret
przyjemnosé

rados¢

niespodzianka

Dla babci...
Dziadkowi...

Ciekawe...

W tym roku...

Dla rodzicow...

Gwiazdkowe prezenty

Praca z edytorem tekstu




T.14

Opis batwanka

14

Wstaw obrazek batwanka z internetu i napisz o nim kilka zdan.
Skorzystaj z pytan i wybranych wyrazéw pomocniczych.

Pytania pomocnicze:

Co to jest?

Z czego jest wykonany?

Z jakich czesci sie sktada?
Jak jest ozdobiony?

Co o nim myslisz?

Jakie wywotuje wrazenia?

Wyrazy pomocnicze:

- gtowa, oczy, brzuch, kule, nos, marchewka, czapka, pompon, miotfa
- Sniegowe, wysoki, gruby, Sniezny, niski, kulisty, zadarty, dtuga,
Smieszna, czarne, w paski, pomaranczowa

- jest, ma, stoi, podnosi, zadziera, sktada sie, zrobiony jest

Batwanek

Obrazek przedstawia...

14. Instrukcja wyszukiwania obrazkéw w internecie znajduje sie w zadaniu 2-B.
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T.15

Cwiczenia AB
Hodowla rzezuchy

15

Cwiczenie 15-A. Przeczytaj tekst i popraw btedy.

Juzwiosna. Czas zatozy¢ hodowle rzezuchy.

Mateus kupit nasionai paczkewaty.

Kawatek woty dokfadnie zwilzyta i roztozyt na talarzu.

Potem rozsypal rbwnomiernie nasionkana catej powierzchni wate.
talerz o rzezuchg postawit naparapecie.

Codzienie bedzie skrapiat nasionka wodai obserwowat kiedy wykietkuja.

zielona rzezucha bedzie dodatkiem dowiosennych kanapek.

Cwiczenie 15-B. Uzywajac funkcji [Ctrl+B] (pogrubienie), zaznacz w tekscie,
co jest potrzebne do zatozenia hodowli rzezuchy.

Praca z edytorem tekstu




T.16

Zaproszenie

16

Przeczytaj wzér i napisz wtasne zaproszenie na klasowg uroczystosé.
Kazdg informacje pisz w nowej linijce, odpowiadajac na kolejne pytania.
Na koniec — zmien kolor czcionki i usuni pytania.

Zespot teatralny Maska
zaprasza
wszystkich uczniéw klas pierwszych
na przedstawienie pt. ,,Niezwykte przygody Julka i Julki”.
Wystep odbedzie sie 21 maja o godz. 12.00
w szkolnej auli.

Kto?
zaprasza
Kogo?
Na co?
Kiedy?
Gdzie?

Praca z edytorem tekstu




T.17

Zyczenia

17

Napisz zyczenia dla bliskiej ci osoby. Skorzystaj z pytan pomocniczych.
W?zoruj sie na liscie Beatki.

Kochana Mamusiu!

Z okazji Twoich imienin

zycze Ci radosci, powodzenia w pracy,

samych stonecznych dni oraz pociechy ze mnie i Oskara.
Niech spetniajg sie Twoje marzenia!

Beatka

Dla kogo?

Z jakiej okazji?
Czego zycze?

Kto sktada zyczenia?

Praca z edytorem tekstu




T.18

List

18

Przeczytaj list Bartka i napisz wtasny do kolegi, ktdry zachorowat
lub wyjechat. Zastgp czerwone wyrazy wtasciwg trescig.

Bochnia, 12 czerwca 2014 r.

Drogi Macku!

Pisze do Ciebie, bo juz nie moge sie doczeka¢, kiedy wrdcisz do szkoty.
Szkoda, ze musiate$ wyjechac!

U nas jak zwykle jest wesoto. Zoska wcigz opowiada nam o swoim nowym
piesku. Dostata go tydzien temu. Pokazywata zdjecia. To jamnik. Nazwata go
Bigos. Ma taki sam kolor jak ta potrawa. Tez chciatbym takiego psa, ale ja
nazwatbym go Biszkopt, bo lubie biszkopty.

Ciekawe, jak Ci sie podoba w Warszawie... Widziate$ juz Patac Kultury
i Nauki? Bytes w Centrum Nauki Kopernik? A moze widziates kogo$
waznego? Moze prezydenta?

Cata klasa pozdrawia Ciebie i Twojego dziadka.
Wracaj do nas, czekamy na Ciebie.

Twoj kolega Bartek

Praca z edytorem tekstu




Warto pamieta¢, ze karty pracy zawierajg modelowe ¢wiczenia, ktére pozwalaja jedynie zapozna¢ sie
z wybranymi funkcjami programu. Aby prawidtowo utrwala¢ umiejetnosci w zakresie obstugi edytora
tekstu, prace z gotowymi kartami pracy nalezy przeplata¢ wykonywaniem zadan, w ramach ktérych
dzieci tworza wtasne dokumenty (korzystajac z dotychczas poznanych funkcji). Ponizej przedsta-
wiamy kilka propozycji takich zadan.

Uwaga. W celu uproszczenia przekazu wszystkie instrukcje zostaty sporzadzone dla edytora Microsoft
Word 2007. Jednak ¢wiczenia te mozna wykona¢ rowniez w innych edytorach tekstu.
Méj plan zajec

Przed przystapieniem do tego zadania dzieci powinny wykonaé ¢wiczenia z kart pracy nr 1 i 2.

Godzina Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek
8.00 e.w. e.W. e.W. e.W. e.W.
zajecia
8.55 komputerowe e.W. e.W. e.W. e.W.
Jezyk jezyk
e angielski W W angielski W
10.40 e.W. e.W. e.W. e.W. basen
. jezyk gimnastyka
11.30 rytmika basen angielski e.W. korekcyjna
12.25 religia basen religia
1. Otwérz program Microsoft Word.
2. Kliknij miejsce, w ktérym chcesz wstawié tabele.
3. Z gbrnego menu wybierz Wstawianie.
4. Kliknij przycisk Tabela, nastepnie w obszarze Wstawianie tabeli przeciagnij wskaznik myszy, aby

zaznaczy¢ odpowiednig liczbe wierszy i kolumn.
(Te sama czynnos¢ mozna wykona¢, korzystajac z funkcji Wstaw tabele... — dostepnej po kliknieciu
przycisku Tabela).

5. W pierwszym wierszu wpisz stowo ,Godzina” oraz kolejno nazwy dni tygodnia, a w pierwszej
kolumnie podaj godziny zajet.

6. W pozostatych komérkach tabeli wpisz nazwy zajec.

7. Jesli sie okaze, ze w tabeli jest za mato wierszy, kliknij prawym przyciskiem myszy ktéras z ko-
moérek w ostatnim wierszu, a nastepnie wybierz opcje Wstaw > Wstaw wiersze ponizej. Jesli
wierszy jest za duzo, kliknij prawym przyciskiem myszy komérke w nadmiarowym wierszu i wy-
bierz polecenie Usun komérki = Usun caty wiersz.

8. Aby wysrodkowa¢ dane w pierwszym wierszu, zaznacz je kursorem, kliknij prawy przycisk myszy
i wybierz polecenie Wyréwnanie komérek > Wyréwnaj do $rodka w poziomie. Wykonaj te sama
czynnosé, aby wyrownaé dane w pierwszej kolumnie.

9. Zaznacz dane w pierwszym wierszu i powieksz czcionke do wartosci ,,14”. Wykonaj te sama
czynnoé¢ w stosunku do danych w pierwszej kolumnie.

10. Aby wyrézni¢ wiersze lub kolumny kolorem, zaznacz je, a nastepnie kliknij na nie prawym przyci-
skiem myszy i wybierz polecenie Wtasciwosci tabeli = Obramowanie i cieniowanie = Cieniowanie,
a nastepnie wybierz odpowiedni kolor w polu Wypetnienie.

11. Zapisz dokument pod nazwa ,M6j plan zajec”.

Praca z edytorem tekstu




Trudne wyrazy do zapamietania
Przed przystapieniem do tego zadania dzieci powinny wykonaé ¢wiczenia z kart pracy nr 1 i 2.

Przygotuj liste wyrazdéw, ktére przydadza sie podczas najblizszego dyktanda.

1. Otwérz program Microsoft Word.
Wyrazy z 6 niewymiennym
2. Powieksz czcionke do rozmiaru ,,36”. Napisz tytut ,Wy- yres y Y
razy z 6 niewymiennym” i wysrodkuj, korzystajac z kom- ¢ chor corka czétno
. .. Lo _ P d dopdki dopoty
binacji [Ctrl+E] lub wybierajac ikone = z gbrnego paska ¢ gora
Narzedzi gtéwnych. i jaskotka J6zef
3. Przejdz do wiersza nizej i zmniejsz czcionke do rozmiaru k ktotnia krol krolowa krolik ktory
»28”. Wyréwnaj tekst do lewe;. m mozg
L 3 . 3 . o ogo6lnie ogorek oprécz
4. Wohisz litere, na ktéra beda sie rozpoczynaé wyrazy w tej b plétno potka pozny proba przepiorka
linijce. Nacisnij klawisz [Tab], aby zrobi¢ odstep. r  réwny rozga réza rozdzka rozowy
5. Przepisz wyrazy z tablicy/ksigzki. Moga to by¢ wyrazy, s skora sprochnialy sojka szczegdlny
p . . . . . t  tchorz
ktére dzieci wypisaty w swoich stowniczkach ortograficz- . P
6 osemka 6w dwdzie
nych. w  wiewidrka wiory wtdczka wtdcznia
6. Jesli wyraz znajdzie sie w nowej linijce, ustaw kursor na wtoczyt sig wtokno wojt wrébel
poczatku tej linijki i naciénij klawisz [Tab]. ] Yvﬁczjika
z Zrodto
7. Zapisz swoéj dokument, nadajagc mu nazwe ,Wyrazy z 6 3 6ty 26tw
niewymiennym?”.

Po wydrukowaniu listy wyrazéw dzieci moga zaznaczy¢ w nich trudnosci ortograficzne i rysowac
obrazki do tych wyrazow.

Lista przeczytanych ksigzek

Przed przystapieniem do tego zadania dzieci powinny wykonaé ¢wiczenia z kart pracy nr 1 i 2.

Data rozpoczecia Data zakonczenia Autor Tytut

. Powt6rz kroki 1-4 z éwiczenia ,,M6j plan zajec”.
. W pierwszym wierszu nadaj kolumnom tytuty widoczne na obrazku powyzej.
. Uzupetnij pozostate komérki tabeli odpowiednimi danymi.

AW N -

. Jesli okaze sie, ze w tabeli jest za mato wierszy, kliknij prawym przyciskiem myszy ktéras z ko-
moérek w ostatnim wierszu, a nastepnie wybierz opcje Wstaw = Wstaw wiersze ponizej.

Jesli wierszy jest zbyt wiele, kliknij prawym przyciskiem myszy komérke w nadmiarowym wierszu
i wybierz polecenie Usun komérki = Usun caty wiersz.

5. Aby wysrodkowaé dane w pierwszym wierszu, zaznacz go kursorem, kliknij prawy przycisk myszy
i wybierz polecenie Wyréwnanie komérek > Wyréwnaj do srodka w poziomie.

6. Zaznacz dane w pierwszym wierszu i powieksz czcionke do wartosci ,,14”.

7. Aby wyr6zni¢ pierwszy wiersz kolorem, zaznacz go, a nastepnie kliknij na niego prawym przyci-
skiem myszy i wybierz polecenie Wtasciwosci tabeli = Obramowanie i cieniowanie = Cieniowanie,
a nastepnie wybierz odpowiedni kolor w polu Wypetnienie.

8. Zapisz dokument pod nazwa ,Lista przeczytanych ksigzek”.
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Tabliczka mnozenia

Przed przystgpieniem do tego zadania dzieci powinny wykonac ¢wiczenia z kart pracy nr 1 i 2.

X 1 2 3|45 6 | 78] 9]10

9

10

. Powt6rz kroki 1-3 z éwiczenia ,,M6j plan zajec”.

. Kliknij przycisk Tabela, nastepnie wybierz polecenie Wstaw tabele...

. Podaj liczbe kolumn oraz wierszy — 11.

. Zaznacz kursorem catg tabele i powieksz czcionke do rozmiaru ,,14”.

vi A W N

. Kiedy tabela jest zaznaczona, kliknij na dowolna komérke prawym klawiszem i wybierz polecenie
Wyréwnanie komérek = Wyréwnaj do Srodka w poziomie.

6. W lewej gornej komérce wpisz litere x, a pierwszy wiersz i pierwsza kolumne wypetnij liczbami
od 1 do 10.

7. Zaznacz wartosci podane w pierwszym wierszu oraz pierwszej kolumnie i pogrub je, korzystajac
z kombinacji klawiszy [Ctrl+B].

8. Aby wyr6zni¢ wiersze lub kolumny kolorem, zaznacz je, a nastepnie kliknij na nie prawym przyci-
skiem myszy i wybierz polecenie Wtasciwosci tabeli = Obramowanie i cieniowanie = Cieniowanie,
a nastepnie wybierz odpowiedni kolor w polu Wypetnienie.

9. Zapisz dokument pod nazwa ,Tabliczka mnozenia”.

Tabliczke mnozenia mozna uzupetni¢ w edytorze tekstu lub wydrukowac i wypetni¢ recznie.

Zaproszenie na przedstawienie

Klasa Il ¢
serdecznie zaprasza drogich rodzicéw i dziadkéw
na przedstawienie pt. ,,Kopciuszek”

Wystep odbedzie sie 26 maja o godzinie 17.00
w auli szkolnej.

Przed przystapieniem do tego zadania dzieci powinny wykonac ¢wiczenia z kart pracy nr 1, 2 i 23.

1. Otwérz program Microsoft Word.
2. Najpierw wysrodkuj kursor, korzystajac z kombinacji klawiszy [Ctrl+E] lub wybierajac ikone
z gérnego paska Narzedzi gtownych.
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W pierwszej linii napisz, kto zaprasza, np. Klasa Ill c.

. W nowej linii napisz: serdecznie zaprasza drogich rodzicéw i dziadkéw.

W kolejnej linii napisz, na co zapraszasz: na przedstawienie pt. ,,Kopciuszek”.

. Ponizej rozpocznij nowe zdanie: Wystep odbedzie sie ... o godzinie ... w auli szkolnej.

. Zapisz dokument pod nazwg ,.Zaproszenie na przedstawienie”.

. Po wydrukowaniu tekstu mozna go wycig¢ i wklei¢ do ozdobnych kart wykonanych podczas zaje¢
plastycznych.

Inne propozycje prac:

— Zyczenia dla bliskich 0s6b — do wklejenia do laurki robionej recznie.
— Uktadanie zdan z podanymi wyrazami.

— List do sw. Mikotaja.

— Lista zyczen lub marzen, np. z okazji Dnia Dziecka.

— Waz wyrazowy — pisanie wyrazéw na dang litere.

Praca z edytorem tekstu




Paint to aplikacja firmy Microsoft, ktéra jest domyslnie zainstalowana na komputerze wraz z system
Windows. Program jest bardzo prosty w obstudze, a jednoczesnie zapewnia dzieciom duzo radosci.

Podczas pracy z programem Microsoft Paint nie nalezy zbyt szczegbtowo omawiaé z uczniami po-
szczegblnych narzedzi tego programu. Lepsza metoda bedzie zdanie sie na naturalng intuicje dzieci.
Rola nauczyciela jest wyznaczenie zadania, a rolg uczniéw — mozliwie samodzielne odnalezienie
sposobu jego rozwigzania.

Po kliknieciu kulek z numerami od 1 do 4 zadania nie zostajg wyéwietlone. Zamiast tego uruchamiane
jest pobieranie karty pracy (plik grafiki w formacie .png). W oknie dialogowym przegladarki mozna
wskazaé, gdzie na komputerze zostanie zapisana karta pracy. Nalezy zwréci¢ uwage dzieci na to, aby
zapisaty plik w miejscu, ktére potem odnajda (np. w folderze Moje dokumenty).

W wiekszosci nowszych systeméw operacyjnych Windows program Microsoft Paint nie jest domyslng
aplikacjg do otwierania plikoéw obrazéw. Dlatego nalezy najpierw uruchomi¢ program Microsoft Paint,
a potem wybra¢ polecenie Plik / Otwoérz (lewy gorny rég okna programu) i wskazaé zapisang wczesniej
karte pracy (plik .png) jako plik do otwarcia.

Uczniowie korzystajacy z komputeréw Macintosh réwniez moga uczestniczy¢ w zajeciach gra-
ficznych, ale wymaga to wczesniejszego zainstalowania na kazdym komputerze odpowiedniego
programu do obrabki grafiki (np. Paintbrush lub Scribbles).

Pracujac z programem Microsoft Paint, nalezy mie¢ na uwadze, ze nazwy, wyglad oraz rozmieszczenie
poszczegblnych narzedzi roznig sie w réznych wersjach systemu Windows. W ponizszej instrukcji
znajduja sie informacje, gdzie szukaé najbardziej potrzebnych narzedzi.

Dla uproszczenia przekazu w dalszej czesci przewodnika beda uzywane nazwy i ikony z systemu
Windows 7.

Windows XP Windows Vista
4A|03 Zaznacz E]
@ @ & <
é, Q Wybierz kolot ——  # Q
ﬁ ﬁ Pedzel e,

* A $ A

N BN
O 43 0 4
Ksztatty
® @ » 8
e}

<— Zaznaczenie przezroczyste —— |
o#
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Windows 7, Windows 8 i Windows 10

Zaznaczenie Wypetnienie kolorem
| Pedzle — tu znajduje sie m.in. narzedzie , pedzel”

m Start Widok
oA hVie _] OLA
- L Zmier rozmiar u hOOOD Q-

\\'Elej '-V)'iilel? “L ObI6¢ ~ y ) Pe?zle D4+ U000 an:mar

Ksrtalty zarnaczen

{71 Zaznaczenie prostokatne

s Zagnaczenie dowolnego ksztattu Kszta{ty
Opcje zaznaczen

Selektor koloréow

0l Zamac wszystko

Zaznaczenie przezroczyste «————— Zaznaczenie prZleOCZySte

Z réznych powodéw moze by¢ konieczne zapisanie pracy wykonanej przez ucznia. Nalezy wtedy
skorzysta¢ z opcji z menu Plik/Zapisz jako. Otworzy sie woéwczas okno do zapisu pliku. Admini-
strator szkolnej pracowni komputerowej powinien wskazaé uczniom miejsce do zapisywania plikow.
Proponujemy trzymac sie nastepujacych zasad:

1.
2.

Nazwa pliku powinna zawiera¢ imie (lub imie i nazwisko) ucznia. Np. ,Ola, Lekcja 19”.

Nazwa pliku powinna zawierat takie okreslenie, aby bez otwierania byto wiadomo, co jest
w srodku. Ta zasada dotyczy szczegblnie sytuacji, kiedy dzieci tworza wtasne dokumenty. Np.
»Portret Kopernika”.

. Jezeli w szkole nie ma dyskéw sieciowych lub innych rozwigzan umozliwiajacych zapisanie plikow

poza pamieciag komputeréw, warto zadbaé o to, aby uczniowie siedzieli na kazdej lekcji przy
tych samych komputerach. Kazdy uczeh powinien mie¢ na swoim komputerze folder nazwany
imieniem i nazwiskiem, umieszczony w folderze Moje dokumenty — i tam powinien zapisywaé
wszystkie swoje prace.

. W zadnym wypadku nie nalezy zapisywa¢ dokumentéw na pulpicie. Po kilku lekcjach spowodo-

watoby to duzy batagan.

. Jezelijuz raz skorzysta sie z opcji Zapisz jako, przy kolejnym zapisywaniu tej samej pracy wystarczy

uzy¢ tylko opcji Zapisz. Pozwoli to na unikniecie tworzenia niepotrzebnych kopii tego samego pliku.
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Spis kart pracy

G.1 Pawie oczko w kolorach teczy
() Utworz pawie oczko z gotowych owali i pokoloruj je wedtug wzoru.

OOOOOOO

Czemu patrzysz zabko zielona na groZnego faraona?

A

Wybieramy narzedzie Zaznaczenie przezroczyste, ktére jest dostepne po kliknieciu na ikone ===,
Nastepnie za pomoca narzedzia Zaznaczanie [ zaznaczamy jeden z owali. Wycinamy zazna-
czony owal, uzywajac kombinacji klawiszy [Ctrl+X] i wklejamy go, naciskajac [Ctrl+V]. Teraz
mozna przesunaé wklejony owal na wtasciwe miejsce.

Po przeniesieniu wszystkich owali mozemy je pokolorowa¢. Wybieramy narzedzie Selektor ko-
loréw #, a nastepnie korzystamy z narzedzia Wypetnij kolorem .

Nic nie stoi na przeszkodzie, aby najpierw pokolorowat owale, a nastepnie utworzyé z nich
pawie oczko.

G.2 Domek z figur
1(9) Pokoloruj obrazek. Dorysuj dowolne elementy.

L1 e

Z palety wybieramy odpowiednie kolory, a nastepnie kolorujemy obrazek za pomoca narzedzia
Wypetnij kolorem «. Dodatkowe elementy mozna dorysowac za pomocg narzedzia Pedzel « lub
narzedzia Ksztatty, a pozniej je pokolorowac.
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G.3 Las
() Utworz choinke i grzybka z gotowych elementow. Pokoloruj je.

Wybieramy narzedzie Zaznaczenie przezroczyste, ktére jest dostepne po kliknieciu na ikone
we= Nastepnie za pomoca narzedzia Zaznaczanie | zaznaczamy jeden z elementéw. Wycinamy
zaznaczony element, uzywajac kombinacji [Ctrl+X] i wklejamy go, naciskajac [Ctrl+V]. Teraz
mozna przesunaé wklejony element na wtasciwe miejsce.

Po przeniesieniu wszystkich elementéw mozemy je pokolorowac. Wybieramy narzedzie Selektor
koloréw #, a nastepnie korzystamy z narzedzia Wypetnij kolorem .

Nic nie stoi na przeszkodzie, aby najpierw pokolorowaé elementy, a nastepnie utworzyé z nich
choinke i grzybka.

G.4 Liscie
i) Utworz cate liscie i pokoloru;j je.

Aby utworzy¢ druga potéwke kazdego liscia, wybieramy narzedzie Zaznaczenie przezroczyste,
ktore jest dostepne po kliknieciu na ikone *#= Nastepnie za pomoca narzedzia Zaznaczanie [
zaznaczamy wybrang potdwke liscia. Potem ja kopiujemy za pomoca kombinacji [Ctrl+C] i wkle-
jamy, naciskajac [Ctrl+V]. Klikamy ikone “hObréé~ i z listy wybieramy opcje Przerzué¢ w poziomie
A\. Teraz mozna przesuna¢ potéwke liscia w taki sposéb, aby powstat caty lis¢.

Nastepnie kolorujemy liscie narzedziem Wypetnij kolorem «.
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INTERNET | BEZPIECZENSTWO W SIECI @

Powszechna opinia gtosi, ze dzieci poruszajg sie w sieci znacznie swobodniej niz dorosli. Jest to
najczesciej prawda, jednak swoboda ta zwykle wynika bardziej z odwagi niz z wiedzy czy doswiad-
czenia. Faktyczna wiedza uczniéw na temat internetu jest bardzo nieréwna, ze wzgledu na bardzo
zréznicowane kompetencje rodzicéw i ich podejscie do wprowadzania swoich pociech w to zagad-
nienie.

W Lokomotywie film 1.1 to powtérka podstawowych zagadnien z klas 1 i 2 (o prawidtowej pozycji
przy komputerze). Jego wykorzystanie w klasie 3 jest w petni opcjonalne.

Oprocz tego w formie filmikéw przedstawione zostaty nastepujgce zagadnienia zwigzane z interne-
tem i bezpieczehstwem w sieci:

— Co to wtasciwie jest internet? — 1.2

— Poczta elektroniczna — 1.3

— Niebezpieczenstwa w sieci — 1.4

— Netykieta — .5

Proponujemy nastepujacy tryb pracy na lekcjach wprowadzajacych powyzsze tematy:

— uczniowie ogladaja gtéwny film,

— nauczyciel prowadzi dyskusje z uczniami dotyczacg poznanego zagadnienia.

Internet i bezpieczefistwo w sieci




Lokomotywa umozliwia petng realizacje podstawy programowej. Szczegblnie duzo uwagi poswiecono
nauce programowania. W klasie 3 umiejetnos¢ ta jest ksztatcona w dwoch czesciach:

1. Programowanie wizualne — UFO,
2. Programowanie wizualne — Pan Otowek.

Podczas rozwigzywania zadah zawartych w Lokomotywie warto przyjac kilka zatozen.

1. Popetnianie i poprawianie btedéw jest naturalnym procesem twérczym

Dzieci powinny by¢ wrecz zachecane do robienia btedéw. Umiejetnosé¢ wychwycenia i poprawienia
witasnych pomytek jest niezwykle istotna, a wraz z kazdym popetnionym i znalezionym btedem
wzrasta biegtos¢ ucznia.

2. Ztozone problemy nalezy rozktada¢ na mniejsze

Niektére zadania moga okazaé sie dla czesci uczniéw trudne lub wrecz niemozliwe do wykonania.
Warto w takiej sytuacji zacheca¢ dzieci do stopniowego dochodzenia do rozwigzania. Na przyktad, je-
zeli dziecko nie moze utozy¢ skomplikowanej sekwencji blokéw w UFO, powinno sprébowaé najpierw
utozy¢ krétsza, kilkublokowg sekwencje, a nastepnie uruchomi¢ jg i obserwowac jej dziatanie.

3. Nie ma ztych rozwiazan, tylko ewentualnie lepsze i gorsze

Jezeli rozwiagzanie ucznia prowadzi do celu postawionego w zadaniu (np. UFO wleciato do portalu), to
znaczy, ze dziecko zrobito zadanie dobrze. Mozna oczywiscie szukaé rozwigzania lepszego (krétszego
lub bardziej eleganckiego), ale zawsze nalezy podkresli¢ niekwestionowany sukces ucznia.

4. Kopiowanie rozwiazan od kolegi/kolezanki jest w porzadku

Dorosty programista kopiuje rozwigzania od kolegébw po fachu niemal codziennie. Jezeli uczeh nie
jest w stanie poradzi¢ sobie z ktérym$ zadaniem, moze skopiowaé rozwigzanie od kolezanki lub
kolegi. Wazne, aby rozumiat, co kopiuje. Mozna to sprawdzi¢, proszac o samodzielne odtworzenie
rozwigzania kilka minut pézniej.

Jezeli z jakim$ bardzo trudnym zadaniem poradzi sobie tylko jeden uczeh, mozna go zacheci¢ do
zaprezentowania rozwigzania catej klasie.

5. Nie trzeba rozwigza¢ wszystkich zadan

W czesciach UFO i Pan Otéwek znajduje sie bardzo wiele zadah — nie wszystkie z nich uda sie
rozwigza¢ w trakcie zajec. Jezeli uczniowie wykazuja zainteresowanie tego typu tamigtéwkami, warto
ich zacheca¢, aby starali sie rozwigza¢ pozostate zadania w domu.

Pracujac z t3 czescig Lokomotywy, uczniowie uktadajg sekwencje blokéw (inaczej ,kod” lub ,pro-
gram”), ktéra po uruchomieniu doprowadzi UFO do portalu. Sekwencja jest uktadana przez prze-
cigganie blokéw w dét do bloku z napisem Start. Po utozeniu sekwencji nalezy nacisnaé¢ Uruchom
u dotu ekranu, aby UFO wystartowato.

Odtwarzanie przez UFO utozonej sekwencji mozna tez obserwowaé krok po kroku (wystarczy przy-
cisnaé Uruchom krok po kroku, a pbézniej — Nastepny krok). Utatwi to dzieciom zaobserwowanie
konsekwencji ich dziatan oraz pomoze w usuwaniu btedéw.

Wszystkie zadania z zatozenia utozone zostaty tak, aby byty dosy¢ trudne. Warto wiec przypomi-
nac¢ dzieciom porady opisane w sekcji Nauka programowania w klasie 3. Dodatkowo, jezeli jednemu
z ucznidw uda sie wykona¢ zadanie, moze on zaprezentowac swoje rozwigzanie kolezankom i kole-
gom (oczywiscie najpierw trzeba pozwoli¢ wszystkim sprébowaé rozwigzac je samodzielnie).

Nauka programowania
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Programowanie wizualne — Pan Otowek >

Rozgrywka w tej czesci Lokomotywy przypomina te z UFO, ale cel zadania jest inny — nalezy odwzo-
rowa¢ zadang figure na kratkach. Aby to zrobi¢, trzeba utozyé sekwencje polecen dla Pana Otéwka.
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Podobnie jak w UFO zadania zostaty utozone, tak aby byty dosy¢ trudne.
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Plany poszczegoélnych zaje¢ zostaty podzielone na fragmenty oznaczone nastepujacymi ikonkami:

— modut zajet

ol . .
s, — praca z zadaniami ze strony www.loko.gwo.pl

www — praca z zestawami zadah pobranymi ze strony wydawnictwa
K.3 — zadanie nr 3 z czesci Nauka pisania na klawiaturze
T.8 — karta pracy z edytorem tekstu nr 8 z czesci Praca z edytorem tekstu
G.2 — karta pracy z edytorem grafiki nr 2 z czesci Praca z edytorem grafiki
1.5 — film nr 5 z czesci Internet { bezpieczeristwo w sieci
U.2 — zadanie nr 2 z czesci Programowanie wizualne — UFO
0.2 - zadanie nr 2 z czesci Programowanie wizualne — Pan Otéwek

Polecenia zamieszczone w przewodniku zostaty dla uproszczenia sformutowane w drugiej osobie
liczby pojedynczej rodzaju meskiego.

Znak poprzedza pytania, ktére nalezy zada¢ uczniom w trakcie zajec.

Dodatkowe, mniej istotne komentarze dla nauczyciela zapisano na niebiesko. W niektérych wypad-
kach w nawiasach kwadratowych podano — takze na niebiesko — oczekiwane odpowiedzi uczniéw.

Znak @ to odnosnik do zapiséw podstawy programowe;j.

Kazde zajecia warto zacza€ i zakonczy¢ krétka gimnastyka lub zajeciami ruchowymi. Gimnastyke
przed ¢wiczeniami w pisaniu na klawiaturze i po nich warto poszerzy¢ o Ewiczenia na rozruszanie
palcéw dtoni.

1. s Do czego stuzg nam komputery? Korzyici i zagrozenia
B ®VI32;51;52

Rozmowa z uczniami na temat umiejetnosci zdobytych w klasie 2

Czy pamietasz, czego uczylismy sie w zesztym roku? [pracy z edytorem tekstu, pisania
na klawiaturze, programowania, pracy z programem Scratch] Do czego uzywate$ komputera
podczas wakacji?

Rozmowa o bezpieczenstwie pracy i zabawy przy komputerze

Czy zabawa z komputerem jest w petni bezpieczna? Na co powinny zwracaé uwage dzieci,
kiedy pracuja przy komputerze? [prawidtowa pozycja, robienie przerw na gimnastyke, ogranicza-
nie czasu przy komputerze do jednej godziny dziennie, korzystanie tylko z programéw i stron
przeznaczonych dla dzieci]

Nauczyciel wspblnie z uczniami przygotowuje propozycje regulaminu komputerowego obowig-
zujgcego w domu i w szkole oraz przekazuje uczniom Umowe komputerowq i Zgode na zatoZenie
konta poczty elektronicznej [ 46)]

Podpisana przez rodzicow zgode na zatozenie poczty elektronicznej uczniowie powinni przynies¢
do szkoty.

s Praca z zadaniami
Internet i bezpieczernstwo w sieci 1.1

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 1.

Plany zaje¢




2. n Edytor tekstu — alfabet, zmiana wielkosci czcionki
B ®VI22;23 32

:} Praca z zadaniami

Praca z edytorem tekstu T.1

I Lista kolegéw i kolezanek
Uczniowie tworzg w edytorze tekstu alfabetyczng liste, np. nazwisk kolegow i kolezanek z klasy.

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 2.

3. » Pisanie na klawiaturze.

B Edytor grafiki — wypetnianie kolorem
" w22 2332

:: Praca z zadaniami

Nauka pisania na klawiaturze K.6
Praca z edytorem grafiki G.2

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 3.

4. u Edytor tekstu — automatyczne sprawdzanie pisowni
B ®Vi22; 2332

:;' Praca z zadaniami
Praca z edytorem tekstu T.4

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 4.

5. = Co to jest internet? Korzystanie z przegladarki
B ®VI3.1;32 3353

:;' Praca z zadaniami
Internet i bezpieczenstwo w sieci 1.2

' Nauka korzystania z przegladarki internetowej
Uczniowie ucza sie uruchamia¢ przegladarke i obstugiwa¢ wyszukiwarke.

Z pomoca wyszukiwarki sprébuj ustali¢, czy tygrys bengalski jest ciezszy od cztowieka.
lle wazy tygrys bengalski?

6. = Bezpieczefistwo w sieci — zasady korzystania z internetu
B @ VIl 33;51;52;53

:" Praca z zadaniami

J
Internet i bezpieczeristwo w sieci 1.4
I Podsumowanie poznanych zagrozefi

Czy korzystanie z internetu jest w petni bezpieczne? Czego nalezy sie wystrzega¢ podczas
korzystania z internetu? Co nalezy zrobi¢, jezeli nie wiemy, czy dana strona internetowa jest
bezpieczna?

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 5.

Plany zaje¢




7. n

ol
M |

8. »

ol
M |

9. s

ol

5

www

10. &

www

Edytor tekstu — plakat Moje hobby.
Wyszukiwanie grafiki w internecie. Kopiowanie i wklejanie zdje¢
® Vil 2.2; 2.3; 3.2; 5.1; 5.3

Praca z zadaniami
Praca z edytorem tekstu T.2

Edytor tekstu — zmiana koloru czcionki,

ustawianie wyrazéw w kolejnosci alfabetycznej
® Vil 2.2; 2.3; 3.2

Praca z zadaniami
Praca z edytorem tekstu T.3

Czym jest poczta elektroniczna? Zaktadanie skrzynki pocztowe;j

® Vil 4.1; 4.2
Praca z zadaniami
Internet i bezpieczenstwo w sieci 1.3
Zaktadanie konta pocztowego
Po uprzednim uzyskaniu zgody od rodzicow uczniowie zaktadaja konta pocztowe we wskaza-
nym przez nauczyciela serwisie pocztowym. Nastepnie wysytaja do kolegbw i kolezanek probne
wiadomosci e-mail.
Jezeli jest taka mozliwos¢, zaleca sie, aby dzieci zatozyty konta w szkolnej domenie (nalezy
zapyta¢ administratora szkolnej sieci o mozliwos¢ i proces zaktadania konta). Jezeli szkota nie
prowadzi kont pocztowych dla uczniéw, nalezy wybrac¢ jeden z darmowych serwiséw pocztowych
— taki, w ktérym najlepiej czuje sie nauczyciel. Ze wzgledu na brak reklam i bardzo dobre filtry
antywirusowe autorzy zalecaja poczte Google (gmail.com).
Praca z zestawem zadanh

Karta nr 6.

Zaktadanie skrzynki pocztowej — ciag dalszy.
Netykieta — dobre zachowanie w sieci.

Pisanie na klawiaturze
® VIl 3.3; 4.1; 4.2; 5.1; 5.2; 5.3

Praca z zadaniami
Nauka pisania na klawiaturze K.6
Internet i bezpieczenstwo w sieci 1.5

Zaktadanie konta pocztowego

Uczniowie dokanczajg zaktadanie kont pocztowych (jezeli nie zdazyli zrobi¢ tego na poprzedniej
lekcji) i wysytajg probne wiadomosci e-mail. Ucza sie wysytaé wiadomosci do kilku kolegow
i kolezanek oraz wykorzystuja funkcje ,,Odpowiedz wszystkim” do prowadzenia dyskusji e-mail.

Podsumowanie poznanych zasad netykiety
Czy w internecie trzeba by¢ grzecznym? Dlaczego? Jakich zasad dobrego wychowania po-
winnismy przestrzegat w sieci?

Praca z zestawem zadan
Karta nr 7.

Plany zaje¢



11. = Edytor tekstu — wyszukiwanie grafiki w internecie,
B obiekty WordArt, przenoszenie tekstu do tabeli.
" Programowanie wizualne — Pan Otéwek
¥ ®vi12;132.1; 2.2, 2.3; 3.2, 5.1; 5.3

:;' Praca z zadaniami
Praca z edytorem tekstu T.5

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 8.

12. = Edytor tekstu — zmiana koloru czcionki, pisanie zdah.
® Programowanie wizualne — Pan Otéwek
" ®vi1213 21,2223 32

2! Praca z zadaniami
Praca z edytorem tekstu T.6

www Praca z zestawem zadan
Karty nr 9i 10.

13. = Edytor tekstu — wyszukiwanie grafiki w internecie.
® Programowanie wizualne — Pan Otéwek
u ® Vil 1.2; 1.3; 2.1; 2.2; 2.3; 3.2

¢' Praca z zadaniami
Praca z edytorem tekstu T.9

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 11.

14. » Programowanie wizualne - Pan Otéwek
B @Vii1z13;21

:;' Praca z zadaniami
Programowanie wizualne — Pan Otéwek 0.1, 0.2, 0.3

www Praca z zestawem zadan
Karty nr 12 i 13.

15. & Pisanie na klawiaturze.
B Edytor tekstu — uzupetnianie tekstu, znaki interpunkcyjne,
" zdania oznajmujace, pytajace i rozkazujace
u ® Vil 2.2; 2.3; 32

:;' Praca z zadaniami
Nauka pisania na klawiaturze K.6
Praca z edytorem tekstu T.7, T.8

16. = Programowanie wizualne - UFO
B ®vii12;13;21

:: Praca z zadaniami
Programowanie wizualne — UFO U.1, U.2, U.3

www Praca z zestawem zadan
Karty nr 14 i 15.

Plany zaje¢




17. u Edytor tekstu — tworzenie portretu, wyszukiwanie obrazu w internecie.

" Programowanie wizualne — UFO
" ®vii1.2,13;21;2.2;2.3; 3.2, 5.1; 5.3
:} Praca z zadaniami

Praca z edytorem tekstu T.10
Programowanie wizualne — UFO U.4

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 16.

18. & Pisanie na klawiaturze.
B Edytor tekstu — wymiana ch na sz.
® Programowanie wizualne — UFO
- ® Vil 1.2; 1.3; 2.1; 2.2; 2.3; 3.2

:: Praca z zadaniami
Nauka pisania na klawiaturze K.5, K.6
Praca z edytorem tekstu T.11
Programowanie wizualne — UFO U.5

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 17.

19. & Edytor tekstu — przenoszenie wyrazéw
B @Vil22;23;32

:;' Praca z zadaniami
Praca z edytorem tekstu T.12

20. » Edytor tekstu — poprawianie btedéw, pogrubianie.
® Programowanie wizualne — UFO
u ® Vil 1.2; 1.3; 2.1; 2.2; 2.3; 3.2
:} Praca z zadaniami

Praca z edytorem tekstu T.15
Programowanie wizualne — UFO U.6

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 18.

21. u Edytor grafiki — zaznaczenie przezroczyste
B ®vi22;23;32

:;' Praca z zadaniami
Praca z edytorem grafiki G.3
22. u Edytor grafiki — zaznaczenie przezroczyste, selektor koloréw

B ®Vi22;23;3.2

:: Praca z zadaniami
Praca z edytorem grafiki G.1

Plany zaje¢



23. » Edytor tekstu — pisanie zaproszenia.
" Programowanie wizualne — UFO
" ®wi12 1321222332
:: Praca z zadaniami
Praca z edytorem tekstu T.16

www Praca z zestawem zadan
Karta nr 19.

24. u Edytor grafiki — przerzucanie obrazu.
® Programowanie wizualne — UFO
u ® Vil 1.2; 1.3; 2.1; 2.2; 2.3; 3.2

:} Praca z zadaniami

Praca z edytorem grafiki G.4

www Praca z zestawem zadani
Karta nr 20.

25. = Pisanie na klawiaturze.
B Edytor tekstu — pisanie zyczen
u ® Vil 2.2; 2.3; 3.2
:} Praca z zadaniami

Nauka pisania na klawiaturze K.1, K.2
Praca z edytorem tekstu T.17

26. » Edytor tekstu — pisanie listu
B ®Vi22; 2332

:;' Praca z zadaniami
Praca z edytorem tekstu T.18

27. u Bezpieczefistwo w sieci i netykieta — powtérzenie
B ®VI41;42;51;52;53

:: Praca z zadaniami

Internet i bezpieczenstwo w sieci 1.4, 1.5

I Podsumowanie wiedzy o bezpieczefstwie i netykiecie
Nauczyciel i uczniowie podsumowuja, czego dowiedzieli sie na temat.

Plany zaje¢




28. » Wykonanie pracy koficowej z uzyciem edytoréw tekstu
B j grafiki — czeS¢ 1
" w2223 32
0 Wykonanie pracy koficowej
Uczniowie korzystajg ze wszystkich zdobytych dotad umiejetnosci i poznanych narzedzi, aby
stworzy¢ prace kohcowa. Propozycje pracy koncowe;:
— laurka dla rodzicéw,

— zaproszenie na przedstawienie lub zakonczenie roku szkolnego,
— plakat promujacy ulubiong ksigzke lub gre.

Warto zacheci¢ uczniéw do wykonania pracy kombinowanej, czyli stworzonej za pomocg edyto-
row tekstu i grafiki oraz materiatéw znalezionych w internecie. Przyktadem moze by¢ pobranie
grafiki z sieci, przerobienie jej w programie graficznym, wstawienie tak powstatej grafiki do
programu do edycji tekstu i dodanie tekstow.

29. & Wykonanie pracy koficowej z uzyciem edytoréw tekstu
" i grafiki — czeS¢ 2
" w22 2332

I Kontynuacja pracy rozpoczetej na poprzedniej lekcji

Plany zaje¢




Umowa komputerowa

—_

. Bede korzysta¢ z komputera tylko za zgoda rodzicéw lub nauczyciela.

2. Spedze przy komputerze nie wiecej niz godzine dziennie pod warunkiem, ze nie bede zaniedbywa¢
innych swoich zaje¢ (pomoc rodzicom, odrabianie lekcji, zabawy z réwiesnikami).

3. Bede zachowywaé prawidtowa postawe podczas pracy przy komputerze i robi¢ przerwy na éwi-
czenia gimnastyczne.

4. Bede korzystac z internetu tylko w obecnosci dorostych.

5. W kontaktach z innymi w internecie bede postugiwac sie nickiem (czyt. nikiem), czyli pseudoni-
mem. Bede pamietaé, ze podawanie danych osobowych i umieszczanie zdje¢ moze by¢ niebez-
pieczne.

6. Korzystajac z internetu, bede przestrzegaé zasad kultury wobec innych uzytkownikéw sieci.
7. Jesli cos mnie zaniepokoi, powiem o tym swoim rodzicom lub nauczycielowi.

Niniejszag umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
uczen, a drugi — rodzic.

Podpis dziecka Podpis rodzica

Zgoda na zatozenie konta poczty elektroniczne;j

Wyrazam zgode, by moje dziecko

korzystato podczas szkolnych zaje¢ komputerowych z poczty elektronicznej.
Zgadzam sie na zatozenie konta e-mail na serwerze

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z regulaminem tej poczty.

Podpis rodzica/opiekuna
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