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Podstawy prawne

Do podstawowych dokumentdw prawnych majacych zwigzek z wycieczkami szkolnymi
zaliczy¢ mozna takie akty normatywne, jak:

e ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

e ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,

e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych,

e ustawa z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach
turystycznych,

e ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenistwie i ratownictwie w gorach
i na zorganizowanych terenach narciarskich,

e ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie oséb przebywajacych
na obszarach wodnych,

e ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy,

e ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

e ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

e ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe,

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkdéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki,

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku,

e rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie warunkow
bezpieczenstwa osob przebywajgcych w gérach, ptywajacych, kapigcych sie
i uprawiajgcych sporty wodne,

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach,

e rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach,

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 grudnia
2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw znakdéw nakazu, zakazu, informacyjnych
i ostrzegawczych stosowanych do oznakowania w gérach i na zorganizowanych
terenach narciarskich,

e rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 lutego 2011 r. w sprawie
szczegodtowych warunkow uzyskiwania kwalifikacji zawodowych w sporcie,

e rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 4 marca 2011 r. w sprawie
przewodnikéw turystycznych i pilotow wycieczek,

e rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 29 grudnia 1995 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zakresu, organizacji oraz form opieki
zdrowotnej nad uczniami,



e rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 stycznia 2015 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie warunkéw, jakie muszg spetniaé organizatorzy wypoczynku
dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania,

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrzesnia
2005 r. w sprawie wzoru formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii
Europejskiej (Dz.U. z 2014 r. poz. 1476).

. Czy nauczyciele muszg organizowa¢ wycieczki?

Stanowisko w sprawie zasad organizacji szkolnych wycieczek MEN — odpowiedz na pytanie
Michata Olszewskiego, zastepcy prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy (2019 r.)

»Wycieczki szkolne sg integralnym elementem systemu ksztatcenia i wychowania.

Niewatpliwie realizowanie przez nauczycieli wycieczek szkolnych miesci sie w zakresie ich
obowigzkow. Wycieczki stanowig bowiem w szczegdlnosci uzupetnienie programu wychowania
przedszkolnego albo programu nauczania”.

Prace polegajaca na opiekowaniu sie uczniami w czasie wycieczki szkolnej zleca dyrektor
szkoty, wyznaczajac nauczyciela jako opiekuna wycieczki. Praca ta wykonywana jest w ramach
czynnosci i zaje¢ wynikajgcych z zadan statutowych szkoty (art. 42 ust. 2 pkt 2 KN oraz § 9
rozporzgdzenia MEN z 25 maja 2018 r.).

Jezeli zatem statut szkoty i przyjety plan pracy szkoty przewiduje realizacje zaje¢ opiekunczych
i wychowawczych w formie wycieczek, to w ramach 40-godzinnego czasu pracy nauczyciele
majg obowigzek je realizowac. Miesci sie to w zakresie ich obowigzkdw.

1. Formy organizowania krajoznawstwa i turystyki

§ 4. 1. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie (rozporzgdzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkdow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki):

wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania
w ramach jednego lub kilku przedmiotéw,

1) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udziat nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy
w praktyce,

2) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat wymaga
od uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci



postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnos¢ turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach
turystycznych.

§ 8. Zgoda rodzicow na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie
pisemnej.

Kiedy wycieczka, a kiedy wyjscie?

O tym, ktdre wyjscie poza teren szkoty jest ,wycieczka”, a ktére ,wyjsciem grupowym”,
rozstrzygajg cel i program realizowanych dziatan.

e Wycieczka nalezy okresli¢ forme wyjscia ucznidw poza teren zwigzang z dziatalnoscia
turystyczno-krajoznawczg szkoty. Jezeli wyjscie nie stuzy realizowaniu celéw
wtasciwych dla tego rodzaju dziatalnosci, nalezy uznad je jako wyjscie grupowe (§ 2a
rozporzgdzenia MENIS z 31 grudnia 2002 r.).

e Wyijscie grupowe mozna uszczegotowic przez podanie odpowiednich przyktadéw, np.
wyjscia (wyjazdy) na basen w celu zrealizowania zaje¢ wychowania fizycznego, na
konkursy, zawody sportowe, seanse filmowe i inne wydarzenia niewynikajgce
z przepisdw o wycieczkach. Brak jest tam waloru krajoznawstwa i turystyki.

Czy nauczyciel WF wypetnia karte wycieczki, jesli idzie z uczniami np. na zawody?

Wyjscie ucznidow na zawody nie jest zwigzane z dziatalno$cia turystyczno-krajoznawcza
szkoty, wiec nie wymaga przedstawienia dyrektorowi karty wycieczki, niezbednej do
uzyskania zgody na jej przeprowadzenie (§ 2 i 6 rozporzagdzenia MEN z 25 maja 2018 r.).
Wyjscie to powinno by¢ udokumentowane w sposéb ustalony przez dyrektora szkoty (art. 68
ust. 1 pkt 1i 6 ustawy Prawo oswiatowe).

Nie kazde zorganizowane wyjscie z uczniami poza teren szkoty jest wycieczka. Poza
terenem szkoty mogg by¢ takze organizowane rézne zajecia, w tym zajecia sportowe.
Zakwalifikowanie wyjs¢ poza teren szkoty do innej kategorii niz wycieczka wymaga
odmiennego dokumentowania, w sposob przyjety w szkole. Jesli takim dokumentem jest
rejestr wyjs¢, to mozna w nim oznaczyc:

o cel wyjscia,

e miejsce i przewidywany czas pobytu uczniéw poza terenem szkoty,
e liczbe ucznidw,

o liczbe opiekunéw,

e 0sobe odpowiedzialng za pobyt ucznidéw poza terenem szkoty.

§ 2a. rozporzadzenia w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach:



1. Dyrektor albo upowazniona przez niego osoba prowadzi rejestr wyjs¢ grupowych
uczniéw, z wyjatkiem wycieczek, o ktérych mowa odpowiednio w przepisach wydanych na
podstawie art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.(...).

2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera: date, miejsce i godzine wyjscia lub zbidrki
uczniow, cel lub program wyjscia, miejsce i godzine powrotu, imiona i nazwiska opiekundw,
liczbe ucznidow oraz podpisy opiekunéw i dyrektora.

Rejestr wyjsé grupowych ze szkoty/przedszkola

Lp. Data Miejsce Godzina  Cel/program wyjscia Miejsce Godzina Imiona i Liczba Podpisy Podpis Uwagi
wyjscia/ wyjscia powrotu powrotu nazwiska uczniow opiekunow dyrektora
zbiorki opiekunéw

1.

2.

. Termin organizacji wycieczki a wynagradzanie nauczycieli

§ 3. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci
w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem
okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swigtecznej
(rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkoéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa

i turystyki)

Komentarz prawny

Woycieczka, w ktérej uczestniczg dzieci lub mtodziez szkolna, odbywajaca sie w trakcie ferii
zimowych powinna zosta¢ zgtoszona jako forma wypoczynku. Natomiast wycieczka szkolna
moze by¢ organizowana zgodnie z programem nauczania wytgcznie w czasie roku szkolnego
poza okresem ferii zimowych i letnich.

Zwigzane jest to z tym, ze wycieczki szkolne i wypoczynek dzieci i mtodziezy podlegaja
odrebnym przepisom:

e organizowanie wycieczek regulowane jest przepisami rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z 25.05.2018 r. w sprawie warunkdw i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki,

e w trakcie ferii organizowany jest wypoczynek dzieci i mtodziezy regulowany
przepisami rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30.03.2016r.
w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy.

Wypoczynek organizowany dla dzieci i mtodziezy szkolnej w okresie ferii letnich i zimowych
w formie m.in. wycieczek i innych form wypoczynku podlega zgtoszeniu do wtasciwego ze
wzgledu na miejsce siedziby organizatora kuratora oswiaty. W szkole, w ktérej

W organizacji pracy przewidziano ferie letnie i zimowe, nauczycielom przystuguje urlop



wypoczynkowy w wymiarze odpowiadajgcym okresowi ferii i w czasie ich trwania
stosownie do zapisu art. 64 ust. 1 ustawy z 26.01.1982 r. — Karta nauczyciela.

W wypadku, gdy dyrektor szkoty wyrazit zgode na wycieczke w okresie ferii zimowych,
musi zawrze¢€ z nauczycielami umowe cywilnoprawng, a w rezultacie wyptacic

wynagrodzenie.

Komentarz prawny

Uczestnictwo w wycieczce szkolnej w charakterze opiekuna nie jest uznawane za realizacje
zajec dydaktycznych, wychowawczych ani opiekuriczych. Jest to bowiem wykonywanie
innych zadan statutowych szkoty (stanowisko MEN z 14 listopada 2011 r.). To samo dotyczy
tzw. zielonej szkoty.

Z tego wzgledu nauczycielowi, ktdry uczestniczyt w wycieczce szkolnej, nie przystuguje
wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Dotyczy to takze godzin ponadwymiarowych,
ktére nie zostaty zrealizowane w wyniku wyjazdu na wycieczke. Nie mozna bowiem uznaé, by
nauczyciel byt w gotowosci do realizacji tych zajec.

Za opieke nad uczniami na wycieczce szkolnej nie przystuguje rowniez dodatkowy dzien
wolny. Taki dzien nalezatby sie tylko wtedy, gdyby nauczyciel w sobote lub w niedziele
prowadzit zajecia (42c ust. 3 Karty nauczyciela).

Stanowisko MEN z 2019 r.:

Resort edukacji podkreslit za to, ze nauczyciel uczestniczgcy w wycieczce ma prawo do
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe, ktére zostaty mu przydzielone w arkuszu
organizacyjnym szkoty, gdy , niezrealizowanie tych godzin nastgpi na skutek nieodbycia sie
zajec¢ lekcyjnych w zwigzku z wycieczka szkolng”. ,Brak mozliwosci realizacji przydzielonych
nauczycielowi godzin ponadwymiarowych wynika bowiem z przyczyny lezgcej po stronie
szkoty, zatem w Swietle art. 81 par. 1 Kodeksu pracy nauczyciel zachowuje prawo do
wynagrodzenia za te godziny”.

Czy mozna organizowac¢ wycieczki w sobote?
Aby zorganizowa¢ wycieczke w sobote, dyrektor musi wzig¢ pod uwage 3 aspekty:

1) stanowisko rodzicdw w sprawie udziatu ucznia w wycieczce w dniu wolnym od zajec
dydaktyczno-wychowawczych; zgoda rodzicéw na udziat w wycieczce ucznia
niepetnoletniego jest wyrazana w formie pisemnej (§ 8 rozporzadzenia MEN z 25 maja 2018

r.),



2) obowigzujgce przepisy w zakresie pragmatyki zawodowej nauczycieli (art. 42 ust. 1-2, art.
42c ust. 3 Karty nauczyciela),

3) postanowienia statutu szkoty regulujgce dziatalno$é szkoty w zakresie krajoznawstwa
i turystyki (art. 98 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy Prawo o$wiatowe).

Co do zasady jednak szkota powinna organizowaé wycieczki w te dni, w ktérych realizowane
sg zajecia dydaktyczno-wychowawcze. W szkole pracujgcej pie¢ dni w tygodniu tydzien pracy
obejmuje dni od poniedziatku do pigtku. W tym wypadku dniem wolnym od pracy, oprécz
niedzieli i S$wiat, jest sobota. Wycieczka zorganizowana w sobote jest wycieczkag w dniu
wolnym od pracy.

Karta nauczyciela nie powotuje odrebnych i szczegdlnych rozwigzan prawnych w zakresie
czasu pracy nauczycieli w sytuacji realizacji zadan szkoty w innych formach niz realizowane
w warunkach szkolnych, np. w trakcie wycieczek. W zwigzku z tym maja tu zastosowanie
ogdlne przepisy dotyczgce norm czasu pracy nauczycieli.

Nauczycielowi wykonujgcemu prace od poniedziatku do pigtku, a w sobote, w dniu wolnym
od pracy, organizujgcemu za zgodg dyrektora wycieczke dla uczniéw szkoty, przystuguje

w zamian inny dzien wolny, bowiem zgodnie z art. 42c ust. 3 Karty nauczyciela za zajecia
dydaktyczne, wychowawcze lub opiekuricze wykonywane w dniu wolnym od

pracy nauczyciel otrzymuje inny dzien wolny od pracy.

Decyzje, kiedy nauczyciel bedzie miat wolny dzienl, podejmuje dyrektor szkoty, uwzgledniajgc
koniecznos¢ zorganizowania zastepstwa za nieobecnego nauczyciela. Inny dzien wolny od
pracy musi by¢ wyznaczony w jeden z dni pracy dla nauczycieli, czyli dziefi, w ktérym zgodnie
z rozktadem zajec¢ nauczyciel prowadzitby zajecia.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamiast dnia wolnego nauczyciel otrzymuje
odrebne wynagrodzenie, w wysokosci ustalonej w sposdb okreslony w przepisach wydanych
na podstawie art. 30 ust. 5, tj. w rozporzgdzeniu MEN w sprawie wysokosci minimalnych
stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkdéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od
pracy. Zgodnie z tym rozporzgdzeniem nauczycielom, ktérzy w dniu wolnym od pracy
realizujg zajecia dydaktyczne, wychowawcze lub opiekuncze, a nie otrzymujg za ten dzien
innego dnia wolnego, przystuguje odrebne wynagrodzenie za kazdg godzine pracy obliczane
jak za godzine ponadwymiarowg (§ 10 rozporzadzenia).

Uwaga na 40-godzinny czas pracy nauczyciela.

Zwtaszcza podczas kilkudniowych wycieczek z tatwoscig moze dojs¢ do przekroczenia
40-godzinnego wymiaru czasu pracy. W takiej sytuacji musimy zastanowic sie, czy
nauczycielowi nalezy wyptaci¢ wynagrodzenie za godziny nadliczbowe (ale nie
ponadwymiarowe).



Wynagrodzenie za godziny nadliczbowe w zwigzku z opieka podczas wycieczki

W istocie art. 30 Karty nauczyciela nie wymienia takiego sktadnika wynagrodzenia. Nie
mozemy jednak zapominaé o art. 91c ust. 1 Karty nauczyciela, ktéry w sprawach
nieuregulowanych w ustawie nakazuje odpowiednie stosowanie Kodeksu pracy. Dlatego jesli
w wyniku nadmiarowej pracy nauczyciela wystgpity godziny nadliczbowe (przekraczajace 40
godzin tygodniowo), to nauczycielowi nalezy wyptaci¢ wynagrodzenie za godziny
nadliczbowe.

Takie stanowisko przyjat Sgd Okregowy w Gliwicach w wyroku VI P 165/07, podobnie Sad
Rejonowy w Lubinie w wyroku z 2 kwietnia 2015 r. IV P 383/14.

Czy nauczycielowi, ktory jedzie na wycieczke szkolng trwajaca 5 godzin od 9.00 do 14.00,
a z planu zajec z tg klasg w tym dniu wypadaja 2 godziny od 7.25 do 9.00, dyrektor moze
wydac polecenie, ze nalezy przed wycieczkg odbyc¢ te dwie lekcje?

Stosownie do przepiséw art. 42 ust. 2 i nast. ustawy z 26.01.1982 r. Karta nauczyciela

w ramach czasu pracy nauczyciel zobligowany jest realizowac¢ zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze, prowadzone bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo
na ich rzecz (tzw. pensum dydaktyczne), inne zajecia i czynnosci wynikajace z zadan
statutowych szkoty, zajecia i czynnosci zwigzane z przygotowaniem sie do zajec,
samoksztatceniem i doskonaleniem zawodowym. Nauczyciel zadania wykonywane w ramach
pensum dydaktycznego realizuje zgodnie z organizacjg pracy w szkole, w tym zgodnie

z tygodniowym rozktadem zajeé. Prowadzenie zaje¢ zgodnie z ich rozkladem ma na celu
realizacje programu nauczania danego przedmiotu szkolnego. W wypadku zatem, gdy
zaplanowana wycieczka szkolna odbywad sie ma od godziny 9, zas tego dnia uczniowie
zgodnie z tygodniowym rozktadem zajeé majg mozliwos¢ odbycia zaje¢ edukacyjnych, nie ma
podstaw dla zwolnienia ich z obecnosci na tych zajeciach. Nalezy zauwazyé, ze przepisy
prawa oswiatowego nie znajg pojecia zwolnienia z zaje¢ edukacyjnych, za wyjatkiem zajec
nieobowigzkowych lub w przypadkach, o ktérych mowa w art. 44d ustawy z 7.09.1991 r.

o systemie oswiaty, zgodnie z ktédrymi zwolnienia takiego dokonuje wytacznie dyrektor
szkoty ze wzgledu na stan zdrowia, specyficzne trudnosci w uczeniu sie,
niepetnosprawnosé, posiadane kwalifikacje lub zrealizowanie danych obowigzkowych
zajec¢ edukacyjnych na wczesniejszym etapie edukacyjnym.

Ponadto:
Art. 70 ust. 2 pkt.1. Prawo oswiatowe

Rada pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

1) organizacje pracy szkoty lub placéwki, w tym tygodniowy rozkiad zaje¢ edukacyjnych,
oraz organizacje kwalifikacyjnych kursdw zawodowych, jezeli szkota lub placéwka takie kursy
prowadzi;



Zwalnianie ucznidow w ciggu roku szkolnego z zaje¢ edukacyjnych wymagatoby zatem
kazdorazowo zasiegania opinii RP. Pewng ,furtka” jest zapis Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie organizacji roku szkolnego:

$ 5. 1. Dyrektor szkoty lub placdwki, po zasiegnieciu opinii rady szkoty albo rady placowki, a
gdy rada nie zostata powotana — rady pedagogicznej, a w przypadku szkdt rowniez rady
rodzicow i samorzqdu uczniowskiego, biorqgc pod uwage warunki lokalowe i mozliwosci
organizacyjne szkoty lub placéwki, moze, w danym roku szkolnym, ustali¢ dodatkowe dni
wolne od zajec¢ dydaktyczno-wychowawczych w wymiarze dla:

1) szkdt podstawowych — do 8 dni;
2) licedw ogdlnoksztatcqgcych — do 10 dni;

3) technikdéw, branzowych szkét | stopnia, branzowych szkédt Il stopnia, szkdt policealnych i
centrow ksztatcenia zawodowego — do 10 dni;

4) szkdt specjalnych przysposabiajgcych do pracy — do 4 dni.
V. Obowigzki dyrektora

Organizatorem krajoznawstwa i turystyki, w tym wycieczki szkolnej, jest dyrektor
szkoty/placowki, bez wzgledu na fakt, czy skorzysta z ustugi organizacji wyjazdu np. przez
biuro podrézy czy inny podmiot.

Inne aspekty obowigzkéw dyrektora w zakresie organizacji wycieczek

§ 6. 1. Na zorganizowanie wycieczki zgode wyraza dyrektor szkoty. Potwierdzeniem tego
faktu jest zatwierdzenie karty wycieczki oraz ztozenie podpisu na dotgczonej do niej liscie
uczniow biorgcych udziat w wycieczce. (rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki)

3. Do karty wycieczki dofacza sie liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce, zawierajgca
imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. Liste uczniéw podpisuje
dyrektor szkoty.

Czynnosci te powinny by¢ dokonane dopiero po analizie petnej dokumentacji wycieczki
przedtozonej przez kierownika wycieczki i tylko wtedy, gdy dyrektor jest pewny, ze zostata
ona przygotowana witasciwie pod wzgledem merytorycznym, organizacyjnym,

z zachowaniem norm bezpieczenstwa i zgodnie z przepisami prawa.

2. Wycieczki mogg byc¢ organizowane w kraju lub za granica.
Wycieczki zagraniczne

§ 7. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:



1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzgcy i organ sprawujgcy
nadzér pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow i kosztow leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w wycieczce, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

Uwagal

W celu zapewnienia bezpieczenstwa wyjezdzajagcym Dyrektor szkoty moze zgtosi¢ wyjazd

w serwisie Ministerstwa Spraw Zagranicznych ,,Odyseusz” (odyseusz.msz.gov.pl).

Wodwczas placéwka dyplomatyczna lub konsularna bedzie wiedzie¢ o pobycie ucznidéw na

terenie danego panstwa, co pozwoli stuzbom konsularnym na nawigzanie z nimi

szybkiego kontaktu oraz umozliwi udzielenie w razie potrzeby skutecznej pomocy.

Rejestracja i korzystanie z portalu sg dobrowolne i bezptatne. Ponadto przed

planowanym wyjazdem nalezy zapozna¢ sie z biezgcymi informacjami i ostrzezeniami

zwigzanymi z wyjazdem do danego kraju dostepnymi na stronie:
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/informacje-dla-podrozujacych/

Wszyscy wyjezdzajgcy za granice uczniowie powinni posiadac wtasciwy dokument
potwierdzajacy tozsamosé, tj. paszport lub dowdd osobisty (legitymacja szkolna nie jest tym
dokumentem).

V. Zadania i obowiazki kierownika i opiekuna wycieczki szkolnej

§ 9. 1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposréd pracownikow
pedagogicznych szkoty.

2. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktérej mowa w § 4
ust. 1 pkt 3 (KT), kierownik i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiadac
udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.

§ 10. Dokumentacja przygotowana przez kierownika przed wycieczkg powinna obejmowac:

1) program wycieczki wraz z harmonogramem,
2) regulamin wycieczki (podpisany przez uczestnikow, rodzicow i opiekundéw),
3) informacje dla rodzicow,


https://www.gov.pl/web/dyplomacja/informacje-dla-podrozujacych/

4) karte wycieczki — wypetniong zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do
rozporzgdzenia MEN z 25 maja 2018 .,

5) liste uczestnikdw wycieczki zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz telefon
rodzica lub rodzicéw ucznia, dotgczong do karty wycieczki,

6) zgody rodzicow na udziat ucznidw niepetnoletnich w wycieczce wyrazane
w formie pisemne;j,

7) preliminarz finansowy wycieczki przewidujacy koszty petnej realizacji przyjetego
programu.

Zadania kierownika wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki,
2) zapoznaje ucznidw, rodzicéw i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki,

3) zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzér w tym zakresie,

4) zapoznaje ucznidw i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnia warunki do ich przestrzegania,

5) okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienia opieki i bezpieczeistwa uczniom,

6) nadzoruje zaopatrzenie ucznidow i opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy,

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekundéw
wycieczki,

8) dokonuje podziatu zadan wsrdd ucznidw,

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow w formie i terminie
przyjetych w danej szkole (np. poprzez sprawozdanie).

Czy nauczyciel, bedac kierownikiem wycieczki szkolnej, musi posiada¢ kurs
kierownikow wycieczek?

Nie. Nie ma wymogu ukoriczenia kursu kierownikéw wycieczek szkolnych przez
nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoty na kierownika wycieczki. Staz pracy tez
nie jest kryterium, ktore ogranicza dyrektora w wyborze. Jedynie w wypadku
specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik i opiekunowie wycieczki
sg obowigzani posiadaé udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczna
realizacje programu wycieczki (§ 9 rozporzadzenia MEN z 25 maja 2018 r.).

Czy s przepisy okreslajace termin waznosci kursu dla kierownikéw szkolnych
wycieczek turystyczno-krajoznawczych, ktéry ukonczyt nauczyciel?

Kurs kierownika wycieczek szkolnych wazny jest w zasadzie bezterminowo. Teoretycznie
wazny jest do czasu zmiany przepisu, na podstawie ktérego zostato wydane
zaswiadczenie.



Kto odpowiada za rozliczenie finansowe wycieczki szkolnej?
Za rozliczenie finansowe wycieczki szkolnej odpowiada kierownik wycieczki.

Jak wynika z § 10 pkt 9i 10 r. z rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25
maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki, kierownik wycieczki dysponuje srodkami
finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki oraz dokonuje rozliczenia
finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow,
w formie i terminie przyjetym w danej szkole. Majgc powyzsze na uwadze, nalezy uzna,
ze za rozliczenie finansowe wycieczki szkolnej odpowiada kierownik wycieczki.

§ 11. Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

§ 12. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

Kto moze petni¢ funkcje opiekuna wycieczki?

Przepisy nie przewidujg powierzania funkcji kierownika wycieczki szkolnej innej osobie niz
pracownik pedagogiczny szkoty. Zgodnie z § 9 ust. 1 rozporzadzenia MEN z 25 maja 2018 r.
dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposréd pracownikdéw
pedagogicznych szkoty.

Jedynie w wypadku opiekuna wycieczki dyrektor moze odstgpié od tej zasady. W zaleznosci

od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze byc¢ takze osoba niebedgaca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty (§ 9 ust. 2).

Opiekunem moze by¢ takze rodzic, jesli wyrazi na to zgode.

Liczba opiekunéw

(§ 32 ust. 1 rozporzadzenia MENIS 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach).

Liczbe opiekundw oraz sposéb zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajac:



o wiek,

e stopien rozwoju psychofizycznego,

e stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ oséb powierzonych opiece szkoty lub
placowki,

o specyfike zaje¢, imprez i wycieczek,

e warunki, w jakich bedg sie one odbywac.

Pewng wskazowka mogg by¢ limity okreslone w § 4 rozporzagdzenia MEN z 30 marca 2016 r.
w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy. Zgodnie z jego trescia:

Liczba uczestnikow wypoczynku pozostajgcych pod opiekg jednego wychowawcy wypoczynku
nie moze przekraczac 20 osob, a w przypadku grupy z dzie¢mi do 10. roku Zycia oraz grupy
mieszanej, w ktorej sq dzieci do 10. roku zycia, liczba uczestnikow wypoczynku pozostajgcych
pod opiekq jednego wychowawcy wypoczynku nie moze przekraczac 15 osob.

Przepisy dotyczace liczby dzieci podczas wypoczynku przebywajgcych pod opieka jednego
wychowawcy nie moga by¢ stosowane w przypadku liczby uczniéw na wycieczce szkolnej na
zasadach okreslonych jak dla wypoczynku dzieci i mtodziezy.

VI. Finansowanie wycieczki — czy jest mozliwe przez rodzicow?

Rozporzadzenie nie reguluje kwestii finansowania wycieczek szkolnych, a jedynie stanowi,
ze kierownik wycieczki dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki. Oznacza to, ze kierownik wycieczki po otrzymaniu srodkéw finansowych na jej
organizacje, moze posiadad te srodki i wydatkowaé je na cele organizacyjne wycieczki, takie
jak np. zaptata za noclegi, transport, wyzywienie, wstepy do muzedw.

Mozliwos¢ finansowania wycieczek szkolnych przez rodzicéw ucznidéw oraz z innych zrédet
wynika natomiast z odrebnych przepisédw. Organizowanie dla uczniéw réznorodnych form
krajoznawstwa i turystyki moze by¢ wspierane przez rade rodzicéw ze zgromadzonych
funduszy z dobrowolnych sktadek rodzicdw oraz z innych Zzrédet na podstawie art. 84 ust. 6
ustawy Prawo os$wiatowe. W regulaminie rady rodzicdw powinny zostac ujete zapisy
umozliwiajgce finansowanie wycieczek z wptat na rachunek rady rodzicow. Art. 84 Ustawy
Prawo oswiatowe — Kompetencje Rady Rodzicéw:

ust. 6. W celu wspierania dziatalnosci statutowej szkoty lub placéwki, rada rodzicow moze
gromadzic¢ fundusze z dobrowolnych sktadek rodzicow oraz innych zrddet. Zasady
wydatkowania funduszy rady rodzicow okresla regulamin, o ktérym mowa w art. 83 ust. 4.

ust. 7. Fundusze, o ktorych mowa w ust. 6, mogq by¢ przechowywane na odrebnym
rachunku bankowym rady rodzicéw. Do zatozenia i likwidacji tego rachunku bankowego oraz
dysponowania funduszami na tym rachunku sq uprawnione osoby posiadajgce pisemne
upowaznienie udzielone przez rade rodzicow.

Woycieczki szkolne nadal mogg by¢ finansowane przez rodzicéw, jesli regulamin rady
rodzicéw bedzie przewidywat mozliwosci wptat srodkdw na ten cel albo jesli organ



prowadzgcy zdecyduje o utworzeniu wydzielonego rachunku dochodéw i przewidzi tam
mozliwos¢ wptywu dochoddw na organizowane przez szkote wycieczki szkolne, wptacanych
m.in. przez rodzicow uczniow.

Problem finansowania wycieczek
Uwaga! Punkt widzenia biura podrozy

Mozemy méwi¢ o dwdch mozliwosciach — szkota moze by¢ szkotg publiczng badz
niepubliczng lub prywatna. Jezeli szkota jest szkotg niepubliczng lub prywatng, to ma swojg
osobowos¢ prawng i sama moze by¢ strong umowy. Biuro podrdzy po zrealizowaniu wyjazdu
wystawia fakture na szkote.

W wypadku szkoty publicznej sytuacja jest troche bardziej ztozona. Nie ma ona bowiem
(Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 ze zmianami) osobowosci prawnej,
a jest ,panstwowg jednostka budzetowa”.

Art 11a). Jak okresla ustawa, dyrektor szkoty jako kierownik samorzagdowej jednostki
budzetowej moze dysponowacd srodkami finansowymi jedynie zgodnie z zatwierdzonym
planem finansowym jednostki. Plan ten zatwierdzany jest przez odpowiednig jednostke
samorzgdu terytorialnego: miasto, powiat lub gmine. Kazda umowa podpisana przez
dyrektora wigze sie bowiem z zaciggnieciem zobowigzania finansowego.

W praktyce koszty wycieczki w wiekszosci ponosza rodzice i sprowadza sie to do tego, ze
pienigdze sg po prostu ,przepuszczane” przez konto szkoty. Niemniej dyrektor szkoty
powinien odpowiednio wczesniej zaplanowac taki wydatek, gdyz zatwierdzenie zmian

w planie finansowym szkoty zazwyczaj moze byé dokonane tylko w okreslonych momentach
(np. raz na kwartat).

Czy nauczyciel moze odmowic zbierania wptat na wycieczki lub inne cele? Kto powinien sie
tym zajmowac¢?

Najbezpieczniej, by pienigdze na wycieczke wptynety na konto.

Zbieranie optat zwigzanych z finansowaniem wycieczki i potwierdzanie ich przyjecia przez
odpowiedni wpis na liscie uczestnikéw jest bardzo nieformalne i moze okazac sie
niebezpieczne dla nauczyciela. Jesli rodzic nie potwierdzi wlasnym podpisem dokonania
wptaty (np. pienigdze przekaze uczen), a bedac z jakichs wzgleddéw w konflikcie ze szkota,
zakwestionuje formalnos¢ takiego zabiegu i oswiadczy, ze przekazat inng kwote, niz zapisano
na kartce, to trudno bedzie udowodnic¢ wysokos¢ jego wpftaty.

Wystawienie przez szkote zaswiadczenia o przyjeciu wptaty na sfinansowanie wycieczki
szkolnej nie jest mozliwe, bo szkofa nie jest podmiotem prowadzgcym dziatalno$é
gospodarczg polegajgcg na organizowaniu wycieczek, a wptata ucznia nie jest optatg za
ustuge. Gdyby tak byto, szkota musiataby zaptaci¢ od tych pieniedzy VAT.



Wptaty uczestnikow wycieczki dokonywane bezposrednio do kierownika wycieczki

w dfuzszym czasie obcigzajg go powaznym obowigzkiem zabezpieczenia duzych kwot. Nie
bedzie watpliwosci, gdy koszt wycieczki ucznia bedzie uregulowany poprzez wptate ustalonej
kwoty na wskazane konto.

VII. Inne aspekty organizacji wycieczek

1) Czy szkota podstawowa jest zobligowana do prowadzenia rejestru wycieczek
szkolnych w roku szkolnym?

Przepisy prawa os$wiatowego nie naktadajg na szkoty obowigzku prowadzenia rejestru
wycieczek szkolnych w roku szkolnym.

Szkota ma obowigzek przechowywania przez 5 lat (kategoria archiwalna B5) zatwierdzonych
przez dyrektora szkoty kart wycieczek, ktére zostaty zorganizowane w szkole.

2) Czy wycieczka szkolna moze rozpoczynac sie i kornczyé w innej miejscowosci niz
siedziba szkoty?

Co do zasady miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest teren
szkolny, skad uczniowie udajg sie do domu — wytacznie pod opieka rodzicéw/opiekundw albo
za ich pisemng zgodg na samodzielny powrdt. Jednakze mozliwe jest rozpoczecie

i zakonczenie wycieczki w innej miejscowosci niz siedziba szkoty, pod warunkiem pisemnej
zgody rodzicéw uczestnikow tej wycieczki i oczywiscie dyrektora szkoty. Z przepiséw
dotyczacych zasad organizowania wycieczek nie wynika taki zakaz. Jednakze szkota,
organizujac taka wycieczke, musi bra¢ pod uwage koniecznos¢ zapewnienia bezpiecznego
powrotu niepetnoletniemu uczniowi, ktérego rodzice lub opiekunowie nie stawig sie

w umoéwionym miejscu w celu odebrania dziecka.

3) Tzw. czas wolny w trakcie trwania wycieczki

Nalezy rozumiec jako czas wolny od zwiedzania lub innych zaplanowanych dziatan
edukacyjnych — nie jest to czas wolny od bezposredniej opieki nad uczestnikami wycieczki.

4) Czy dzieci i mtodziez mogg podrézowac autokarem w nocy podczas wycieczki
szkolnej?

Tak. Dzieci i mtodziez szkolna moze podrdézowac autokarem w nocy, zarowno podczas
wycieczek szkolnych, jak i wyjazddw na wypoczynek w okresie letnim i zimowym. W ustawie
z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym brak jest zapiséw zabraniajgcych
przewozu dzieci nocg. Nalezy jednak pamietaé o przestrzeganiu norm czasu pracy
kierowcow.



5) Jak oznaczy¢ obecnos¢ ucznia w dzienniku lekcyjnym podczas wycieczki?

Uczniowie uczestniczgcy w wycieczce szkolnej sg obecni na zajeciach organizowanych przez
szkote. Uczen przebywajacy na wycieczce lub reprezentujacy szkote na konkursie, zawodach
sportowych, realizuje swoje zajecia w innym miejscu, nie nalezy wiec wpisywac

mu nieobecnosci. W dzienniku lekcyjnym wychowawca wpisuje np. ,w” —wycieczka.

Uczen ma zaliczong obecnos¢ na zajeciach organizowanych przez szkote (wliczang do
frekwencji ucznia), a z zapisu dziennika wynika, gdzie uczen przebywa.

Wycieczki a RODO

6) Jaka jest podstawa prawna przetwarzania danych w zwigzku z tworzeniem list
uczestnikow wycieczek szkolnych oraz ich przechowywaniem przez opiekuna —
wychowawce podczas trwania wycieczki?

Zagadnienie to wynika z regulacji o organizacji krajoznawstwa i turystyki przez publiczne
szkoty.

Na podstawie § 6 ust. 1i 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25.05.2018 r.

w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty

i placéwki krajoznawstwa i turystyki zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor
szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki, do ktérej dotgcza sie liste ucznidow biorgcych udziat

W wycieczce, zawierajacg imie i nazwisko kazdego ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow
ucznia. Liste ucznidw podpisuje dyrektor szkoty. Opiekun wycieczki sprawuje opieke nad
powierzonymi mu uczniami oraz wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.
Opiekun wycieczki musi wiec co najmniej zapoznac sie z personaliami uczniow wymienionych
na liscie uczestnikow wycieczki, aby wiedzie¢, jakie osoby zostaty powierzone jego opiece
przez szkote. Posiadanie tej listy jest uzasadnione jako niezbedne do realizowania biezgcej
opieki szkoty nad konkretnymi uczniami powierzonymi opiece opiekuna, a ponadto — w razie
powierzenia przez kierownika wycieczki zadan zwigzanych z kontaktowaniem sie w razie
potrzeby z rodzicami — takze do prawidtowego wykonania tych obowigzkéw podczas szkolnej
wycieczki, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

7) Szkota chce zawrze¢ z biurem turystycznym (dalej: BT) umowe na zorganizowanie
wycieczki uczniow. W proponowanej umowie na organizacje wycieczki, w czesci
dotyczacej ochrony danych, BT okresla sie jako podmiot przetwarzajacy, a szkote
wskazuje jako administratora danych osob uczestnikéw wycieczki. Jednoczesnie
w trybie art. 28 RODO oczekuje przekazania danych w zakresie: imienia i nazwiska


https://sip.lex.pl/#/document/18723936?unitId=par(6)ust(3)&cm=DOCUMENT

oraz nr PESEL uczestnikow wycieczki. Nastepnie informuje, Zze dane te przekaze
towarzystwu ubezpieczeniowemu. Czy przedstawiony powyzej zapis jest zgodny
z przepisami dot. ochrony danych osobowych? Czy szkota jest Administratorem
w zwiazku z organizowaniem wycieczki i czy BT jest w tym procesie podmiotem
przetwarzajacym?

Status biura podrozy jest uzalezniony od ustalen ze szkofa.

Administratorem danych osobowych jest podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi
ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych, natomiast podmiotem
przetwarzajgcym jest podmiot, ktdry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora.

Do zadan szkoty niewatpliwie nalezy organizowanie wycieczek szkolnych, z czym wigze sie
przetwarzanie danych osobowych. Szkota jest wiec administratorem danych osobowych. Nie
oznacza to natomiast, ze w zwigzku z tym moze udostepniaé¢ innym podmiotom wszelkie
oczekiwane dane osobowe dzieci.

Biuro podrdzy jest podmiotem przetwarzajgcym dane osobowe w zakresie, w ktérym
wykorzystuje je do realizacji zadan zleconych przez szkote. Moze by¢ natomiast takze
administratorem danych osobowych, jesli decyduje o celach i sposobach przetwarzania
danych, np. gdy we wtasnym imieniu przetwarza dane osobowe ucznidw do zapewnienia im
noclegu lub zawarcia nieobowigzkowej umowy ubezpieczenia.

8) Czy jesli rodzic nie wyraza zgody na karcie wycieczki na jeden z punktéw (pokrycie
finansowe ewentualnych szkéd wyrzadzonych przez dziecko), dyrektor powinien to
traktowac jako brak zgody na wycieczke i odmoéwié zabrania dziecka?

Niewyrazenie zgody na pokrycie finansowe ewentualnych szkéd wyrzadzonych przez dziecko
w trakcie wycieczki nie moze by¢ traktowane jako brak zgody na wycieczke

i skutkowa¢ odmowag udziatu ucznia w wycieczce. Udziat ucznia niepetnoletniego

w wycieczce warunkuje wytgcznie pisemna zgoda rodzicow na udziat dziecka w wycieczce
stosownie do § 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25.05.2018 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki.

9) Czy nauczyciel bedacy kierownikiem wycieczki szkolnej jednodniowej ma prawo
zabra¢ na ten wyjazd swoje dziecko uczeszczajgce do tej samej szkoty, bez
porozumienia z dyrektorem szkoty?

Dyrektor wyraza zgode na zorganizowanie wycieczki, zatwierdzajgc karte wycieczki. Do
karty wycieczki dotgcza sie liste ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce, zawierajgcg imie
i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. Liste uczniéow podpisuje
dyrektor szkoty. W zwigzku z tym w szkolnej wycieczce nie powinni braé udziatu inni



uczniowie szkoty niz wymienieni na zaakceptowanej przez dyrektora liscie uczestnikow,
poniewaz mogtoby to wptyng¢ po pierwsze na organizacje opieki oraz po drugie na
prawidtowe wykonywanie obowigzkdéw stuzbowych przez nauczyciela, ktéry w tym samym
czasie wykonywatby prywatne obowigzki wynikajgce z wtadzy rodzicielskiej nad dzieckiem.

10) Czy oprdcz karty wycieczki, na ktorej widnieje nazwisko opiekuna (nauczyciela)
uczniow, wymagana jest delegacja nauczyciela, gdy wraz z uczniami wyjezdza na
wycieczke?

Nauczycielowi, ktéry w ramach wykonywania swoich obowigzkéw pracowniczych ma
wyjechac z uczniami na wycieczke szkolng poza miejscowos¢ bedacg siedzibg szkoty,
winno by¢ wydane przez dyrektora szkoty polecenie wyjazdu stuzbowego. Polecenie
takie moze by¢ wydane zaré6wno w formie ustnej, jak i w formie pisemnej (tzw.
delegacja).

Wyrazenie zgody na zorganizowanie wycieczki szkolnej poprzez zatwierdzenia karty
wycieczki nie zwalnia dyrektora szkoty z obowigzku wydania poszczegélnym
nauczycielom polecenia wyjazdu stuzbowego i pokrycia kosztow tego wyjazdu.

11) Czy uczniowie z problemami zdrowotnymi rowniez powinni bra¢ udziat
w wycieczkach szkolnych?

Uczniowie, w tym réwniez z problemami zdrowotnymi, biorg udziat w wycieczkach
organizowanych przez szkote. Jezeli stan zdrowia dziecka pozwala na udziat w wycieczkach,
wychowawcy nie mogg odmoéwic¢ dziecku udziatu w tych wyjsciach.

12) Publikacja zdje¢ z wycieczki na tablicach szkolnych lub portalach spotecznosciowych

W uzasadnieniu wyroku Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu czytamy, ze ,,zdjecia klasowe
utrwalajg pewne zgromadzenie, w sktad ktérego wchodzg osoby uczeszczajgce do tej samej
klasy, a przy tym wizerunek kazdego z uczniéw ma ten charakter, iz stanowi jedynie element
akcesoryjny, ktérego usuniecie nie zmienitoby ani przedmiotu, ani charakteru
przedstawienia”. Publikacja zdjecia klasowego nie wymaga wiec zgody przedstawicieli
ustawowych ucznidw. Ale uwaga — jest tu jeden haczyk — jesli bowiem zdjecie podpiszemy
imionami lub nazwiskami przedstawionych na nim ucznidw, to tym samym umozliwimy ich

identyfikacje. A wszelkie informacje, ktdre pozwalajg na zidentyfikowanie danej osoby,
stanowig dane osobowe, co wigze sie z zastosowaniem wszystkich konsekwencji z ustawy
o ochronie danych osobowych, w tym z wymogiem uzyskania zezwolenia na przetwarzanie
danych.



Szkota nie musi uzyskiwac zgody na rozpowszechnianie wizerunku ucznia/absolwenta na
tablicy w wypadku: osoby powszechnie znanej, jezeli wizerunek wykonano w zwigzku

z petnieniem przez nig funkcji publicznych, w szczegdlnosci politycznych, spotecznych,
zawodowych (ten przypadek dotyczy absolwenta) oraz osoby stanowigcej jedynie szczegét
catosci takiej jak zgromadzenie, krajobraz, publiczna impreza. Bez zgody mozna publikowa¢
zdjecia zbiorowe (np. klasowe), na ktérych uczniowie nie sg sfotografowani na tle innych, nie
pozujg lub ich wizerunek nie jest elementem kluczowym zdje€. Jesli te wymogi sg spetnione,
szkota moze opublikowaé bez zgody takie grupowe zdjecia wykonane podczas apeli lub
uroczystosci, czy szkolnych wycieczek w celu promowania placéwki, gdy dodatkowo nie
towarzyszy im opis (w szczegdlnosci lista imion i nazwisk) lub inne elementy pozwalajgce na
zidentyfikowanie tych oséb albo zdjecia s3 rozpowszechniane po uptywie czasu, gdy na
podstawie fotografii (oraz ewentualnie towarzyszacych informacji) niemozliwa juz jest
identyfikacja wizerunku danej osoby z uwagi na jej wiek oraz zmiane wygladu — wyrok Sadu
Apelacyjnego we Wroctawiu z 30 stycznia 2014 r. (I ACa 1452/13).

Wypadek na wycieczce szkolnej — kto wzywa pogotowie?

Jesli podczas wycieczki szkolnej zdarzy sie wypadek, to pogotowie powinien wezwadé ten
pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomosé o wypadku. Pierwszym i podstawowym
obowigzkiem, ktéry powstaje w sytuacji wypadku, jest udzielenie pierwszej pomocy
poszkodowanemu. W zwigzku z tym pracownik szkoty, ktéry dowiedziat sie

o wypadku, niezwtocznie powinien zapewnic¢ poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajgc pomoc medyczng. Przepisy nie regulujg szczegdétowo ani kwestii sporzadzania
wewnetrznych notatek o wypadku, ani tego, kto i w jakim terminie powinien
poinformowac dyrektora szkoty o wypadku podczas wycieczki. Kwestie te mogg by¢
uregulowane w odpowiednich dokumentach szkolnych.

Jesli dokumenty wewnatrzszkolne nie regulujg tego, to opiekun, ktéry byt Swiadkiem
wypadku, powinien poinformowac niezwtocznie kierownika wycieczki, a ten z kolei —
dyrektora. Jednak dopuszczalne jest takze, aby opiekun wycieczki poinformowat o wypadku
zaréwno kierownika wycieczki, jak i dyrektora szkoty. Natomiast wewnetrzne zgtoszenie
wypadku w formie pisemnej nie jest wymagane prawnie. Jesli dyrektor szkoty
powiadomiony zostanie o wypadku, powinien niezwtocznie powotaé zespdt, ktéry ustali
zaréwno przebieg zdarzenia, jak i jego przyczyny. Dyrektor ma obowigzek powiadomienia

odpowiednich podmiotéw (rodzicow albo opiekunéw poszkodowanego, spotecznego
inspektora pracy, pracownika stuzby bhp). Sporzadzenie protokotu powypadkowego nalezy
do zespotu. Nauczyciel nie ma wiec obowigzku sporzgdzenia zadnego dokumentu
potwierdzajgcego fakt wypadku. Zobowigzany jest jednak do ztozenia szczegdtowych
wyjasnien zespotowi powypadkowemu, ktéry to zespot powinien dotgczyé do protokotu



wypadkowego zeznania i oSwiadczenia Swiadkow wypadku oraz kierownika i opiekunéw
wycieczki.

VIIl.  Weryfikacja niekaralnosci

Z dniem 15.02.2024 r. weszty w zycie nowe regulacje w zakresie ochrony matoletnich przed
przestepczoscia na tle seksualnym oraz krzywdzeniem. Przepisy te naktadajg dodatkowe
wymagania na kandydatéw do pracy lub dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem i opieka nad matoletnimi.

Aktualnie kazda zatrudniana lub dopuszczana do dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem,
edukacjag, wypoczynkiem i opiekg nad matoletnimi osoba, zobowigzana jest przedfozy¢
zaswiadczenie z KRK w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu
karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o
przeciwdziataniu lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okre$lone w
przepisach prawa obcego.

Przed nawigzaniem stosunku pracy lub dopuszczeniem do dziatalnosci zwigzanej
z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem lub opiekg nad dzie¢mi pracodawca bedzie musiat
sprawdzi¢, czy dana osoba widnieje w:

= Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym,

= rejestrze osob, w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw wyjasniania
przypadkdw czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci
wobec matoletniego ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w rejestrze.

Ustawa pozwala tez doraznie dopusci¢ okreslong osobe do dziatalnosci zwigzanej

z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opiekg nad nimi bez
sprawdzania jej w rejestrach. Wymaga jednak, by byt to cztonek rodziny matoletniego oraz
by nie byto watpliwosci ,,co do jego niekaralnosci za przestepstwa przeciwko wolnosci
seksualnej i obyczajnosci”.

Przepis nie reguluje pojecia ,cztonek rodziny”. Moze zatem chodzi¢ nie tylko o rodzica,
opiekuna prawnego matoletniego, ale w ogéle cztonka rodziny, co obejmowatoby takze
dalszych krewnych (wujka, ciotke).

Dyrektor szkoty, ktéry chciatby jakos zabezpieczy¢ sie przed ewentualnymi problemami,
powinien pomysle¢ o przygotowaniu formularza, w ktérym taka osoba, jak np. opiekun
wycieczki, oswiadczy, ze nie byta karana.

Uwaga: obowigzek przedtozenia zaswiadczenia z KRK oraz sprawdzenia w rejestrze oséb
skazanych za przestepstwa na tle seksualnym dotyczy nie tylko oséb nawigzujgcych stosunek
pracy, ale réwniez dopuszczanych do innej dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem i opiekg nad matoletnimi.



Oznacza to, ze dokumenty te wymagane sg takze od wolontariuszy, praktykantéw,
stazystow, opiekundow wycieczek, pracownikéw zewnetrznych firm edukacyjnych
Swiadczgcych ustugi w placéwce, biur podrézy itp.

Dyrektor w umowie z biurem podrozy powinien zawrze¢ klauzule, iz podmiot ten
potwierdza sprawdzenie swoich pracownikow w obowigzujacych rejestrach.

IX. Odpowiedzialnos¢ prawna kierownikéw i opiekunow wycieczki szkolnej —
przykiady uchybien

Wypadek w szkole (na wycieczce réwniez) to nagte zdarzenie wywotane przyczyna
zewnetrzng powodujace uraz lub smieré, ktore nastgpito w czasie zaje¢ dydaktycznych,
wychowaweczych lub opiekuniczych realizowanych przez jednostki organizacyjne systemu
oswiaty. Zaliczany jest do tzw. wypadkdéw powstatych w szczegdlnych okolicznosciach.
Pozwala to na przyznanie poszkodowanemu $wiadczen wynikajgcych z ustawy z 30
pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkéw lub choréb zawodowych powstatych
w szczegolnych okolicznosciach (tzw. ustawa wypadkowa).

Spowodowanie szkody na osobie ucznia moze uzasadnia¢ nastepujgce $wiadczenia:

= zwrot kosztéw wyniktych z uszkodzenia ciata lub rozstroju zdrowia,
= rente z tytutu utraty zdolnosci do pracy zarobkowej,

= zadoscuczynienie,

= zwrot kosztéw leczenia i pogrzebu w razie Smierci ucznia,

= odszkodowanie jednorazowe.

Podstawg zgdania zados¢uczynienia przez ucznia moga byc jego cierpienia fizyczne
i psychiczne. Sad okreslajgcy wysokos¢ zadoséuczynienia bierze pod uwage wiele
okolicznosci. Moga nimi by¢: bolesnos$¢ zabiegdw, oszpecenie, bezradnosé zyciowa,
niemoznos¢ uprawiania sportéw lub pracy twércze;j.

Zgodnie z wyrokiem SN | CR 354/72: , Elementem zwiekszajgcym u poszkodowanego ucznia
poczucie krzywdy jest utrata przez tego ucznia roku szkolnego w zwigzku z chorobg bedaca
nastepstwem wypadku, okolicznosci te powinny byé wziete pod uwage przy ustalaniu
wysokosci odszkodowania”. Jest to ekwiwalent szkody niematerialne;j.

Przy ustalaniu wysokosci odszkodowania znaczgce moze okazac sie takze przyczynienie sie
ucznia do powstania lub zwiekszenia szkody. Pocigga to bowiem za sobg odpowiednie
zmniejszenie odszkodowania, ktére nastepuje zgodnie z oceng sgdu w zaleznosci od
obliczonego w procentach stopnia przyczynienia sie poszkodowanego.

Zakres odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez pracownikéw szkoty okresla Prawo
oswiatowe. Zgodnie z tym przepisem za wypadki w szkole odpowiada organ prowadzacy. Na
nim spoczywa odpowiedzialnos¢ cywilna za wyniktg szkode, gdyz do zadan tego organu
nalezy zapewnienie odpowiednich warunkdw dziatania szkoty.



Przepisy Kodeksu cywilnego stanowig podstawe odpowiedzialnosci organu prowadzgcego za
szkody spowodowane z winy pracownikéw oswiaty, a wiec takze wypadku ucznia na skutek
niedopetnienia nadzoru nauczyciela nad uczniami (art. 417, 427 i 430 k.c.).

Bezposrednig odpowiedzialno$é nauczyciela jako pracownika wobec osoby trzeciej wytgczyt
takze Kodeks pracy (art.120).

Nie oznacza to jednak, iz odpowiedzialnos¢ nauczycieli jest catkowicie wytgczona —
nauczyciele odpowiadajg stuzbowo przed dyrektorem szkoty i organem prowadzgacym.

Za skutki wynikte z braku nadzoru nad bezpieczeristwem ucznidw lub nieprzestrzeganiem
procedury postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego nauczyciele podlegaja
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej uchybienia godnosci zawodu nauczyciela lub obowigzkom,
o ktérych mowa w art. 6 KN.

Odpowiedzialno$¢ prawna wychowawcy polegac¢ bedzie na ponoszeniu negatywnych
konsekwencji za zachowania stanowigce naruszenie obowigzkéw przewidzianych prawem.
Uchybienia w realizacji powierzonych nauczycielowi obowigzkéw w ramach
odpowiedzialnosci prawnej mozna podzieli¢ na odpowiedzialnos$é:

e porzadkows,
e dyscyplinarng,
e karng,

e cywilna.

Odpowiedzialnos¢ porzadkowa:

e nieprzestrzeganie regulaminu wycieczek szkolnych,

e wyznaczenie czasu wolnego uczestnikom wycieczki i pozostawianie uczniéw bez
opieki,

e picie alkoholu podczas wycieczki.

Odpowiedzialnos$¢ dyscyplinarna:

e stosowanie przemocy fizycznej lub psychicznej wobec uczestnikéw wycieczki,

e zaniedbanie opieki nad uczniami, brak nadzoru nad nimi w czasie wycieczki,

e narazenie uczniéw na utrate zdrowia a nawet zycia,

e wykorzystywanie stosunku zaleznosci w celu wymuszania pozgdanych zachowan i
dziatan,

e niska kultura stowa (agresja stowna, wulgarne stownictwo),

e brak reakcji na tamanie prawa przez uczniéw lub opiekundw, np. dopuszczenie do
sytuacji, w ktérej uczestnicy wycieczki spozywajg alkohol.

Odpowiedzialnos$¢ karna:

e przemoc fizyczna i psychiczna (art. 207 k.k.),



e narazenie ucznidw na utrate zdrowia, a nawet zycia (art. 160 k.k.),

e nieumysine spowodowanie $mierci (art. 155 k.k.),

e spowodowanie ciezkiego uszczerbku na zdrowiu (art. 156 k.k.),

® naruszenie czynnosci narzadu ciafa lub rozstrdj zdrowia (art. 157 k.k.),

e naruszenie nietykalnosci (art. 217 k.k.),

e utatwienie spozycia napoju alkoholowego przez matoletniego (art. 208 k.k.),

e nieudzielenie pomocy znajdujgcemu sie w potozeniu grozacym bezposrednim
niebezpieczernstwem utraty zycia albo ciezkiego uszczerbku na zdrowiu, mogac jej
udzieli¢ bez narazenia siebie lub innej osoby na niebezpieczenstwo (art. 162 k.k.),

e porzucenie (lub pozostawienie) matoletniego ponizej lat 15, cho¢by na chwile, bez
opieki (art. 210 k.k.),

e niezabezpieczenie miejsca niebezpiecznego dla zycia lub zdrowia cztowieka wbrew
obowigzkowi (art. 72 k.w.),

e niezawiadomienie odpowiedniego organu/osoby o niebezpieczenstwie grozgcym
zyciu lub zdrowiu cztowieka albo mieniu wbrew obowigzkowi (art. 73 k.w.).

Odpowiedzialnos¢ cywilna

Odpowiedzialno$¢ cywilna ma charakter wytgcznie majgtkowy i powstaje tylko wtedy,
gdy kto$ poniesie szkode. Zgodnie z zasadami prawa cywilnego nauczyciel wyjezdzajgcy
z uczniami na wycieczke moze ponies¢ odpowiedzialnosc¢ nie tylko za szkody wyrzadzone
przez siebie, ale takze przez ucznidow bedacych pod jego opieka. Dzieje sie tak dlatego, ze
przepisy prawa cywilnego, podobnie jak karnego, przyjmujg zwolnienie

z odpowiedzialnosci z powodu braku moznosci przypisania winy. | tak kto z mocy ustawy
lub umowy jest zobowigzany do nadzoru nad osobg, ktdrej z powodu wieku albo stanu
psychicznego lub cielesnego winy poczyta¢ nie mozna, ten obowigzany jest do
naprawienia szkody wyrzgdzonej przez te osobe, chyba ze uczynit zados¢ obowigzkowi
nadzoru albo ze szkoda bytaby powstata takze przy starannym wykonywaniu nadzoru
(art. 427 k.c.).

Nauczyciel jako kierownik i opiekun — jego dotyczy odpowiedzialno$¢ porzadkowa,
dyscyplinarna, karna, cywilna.

Pracownik niepedagogiczy jako opiekun — odpowiedzialno$é porzadkowa, karna,
dyscyplinarna, cywilna.

Rodzic jako opiekun — odpowiedzialnos¢ karna, cywilna.



